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แผนการจัดการเรียนรู  
 

รายวิชาที่ 1 การพัฒนาสื่อส่ิงพิมพ 
                       (เทอม 1)



     แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 1 เรื่อง ความรูเบื้องตนเกี่ยวกับสื่อสิ่งพิมพ          เวลา  4  ชั่วโมง  
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 1 เรื่อง ความหมายและรูปแบบของสื่อสิ่งพิมพ        เวลา  2  ชั่วโมง                
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 1 สัปดาหท่ี 1                        วันท่ี   
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 3.1  ม.2/2   อธิบายหลักการและวิธีการแกปญหาดวยกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกบัความหมายและรูปแบบของงานส่ิงพิมพได                                                                                                
 

จุดประสงคนําทาง 
1. นักเรียนอธิบายเกี่ยวกับความหมายของสิ่งพิมพได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับรูปแบบของงานสิ่งพิมพได 

 
สาระสําคัญ 

ส่ือส่ิงพิมพเปรียบเสมือนสื่อกลางหรือกระจกสะทอนใหเห็นลักษณะตางๆ ของสังคมบานเมืองหรือของ
ประเทศนั้น ๆ ไมวาจะเปนการเมือง เศรษฐกิจ สังคมประเพณีและวัฒนธรรม โดยทําหนาที่และบทบาทในการ
ถายทอดขาวสาร ขอมูล การนําเสนอ แสดงความคิดเห็นตางๆ ดังนั้นบทบาทของส่ือส่ิงพิมพก็คือ การกระทํา
หรือการส่ือสารของส่ือสิ่งพิมพที่ไดสงผลกําลังสงผลหรือจะสงผลตอชีวิตและสังคม  
 
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงาน 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 
 

 



สาระการเรียนรู 
ความรู   

1. ความหมายของสิ่งพิมพ 
2. รูปแบบของงานส่ิงพิมพ 

 
ทักษะกระบวนการ 

1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
 

สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 
1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 

 
คุณลักษณะอันพึงประสงค 

1. ใฝเรียนรู 
 

กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในเทอมที่แลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 

กิจกรรมที่ 1 : ครอูธิบายความหมายของส่ิงพิมพและรูปแบบของงานส่ิงพิมพ 
 

 กิจกรรมรวบยอด 
 ครูและนักเรียนรวมกันสรุปความหมายและรูปแบบของงานสิ่งพิมพ  พรอมกับแจก
หนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 

 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  



การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- 

 ช้ินงาน 
   -           
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของ
ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม
ของผูอื่น 

    

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    



 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 1 เรื่อง ความรูเบื้องตนเกี่ยวกับสื่อสิ่งพิมพ           เวลา  4  ช่ัวโมง  
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 2 เรื่อง ประเภทของการพมิพท่ีนิยมทํากันในปจจุบัน         เวลา  2  ช่ัวโมง 
               และชนิดของกระดาษในงานสิ่งพิมพ           
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 1 สัปดาหท่ี 2                         วันท่ี   
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************
***                                                                                                                                                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 3.1  ม.2/2   อธิบายหลักการทํางาน  บทบาท  และประโยชนของคอมพิวเตอร 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับประเภทของการพิมพที่นิยมทํากันในปจจุบัน และชนิดของกระดาษใน

งานส่ิงพิมพได                                                                                                                                                                                                             
 

จุดประสงคนําทาง 
1. นักเรียนอธิบายเกี่ยวกับประเภทของการพิมพที่นิยมทํากันในปจจุบันได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับชนิดของกระดาษในงานสิ่งพิมพได 

 
สาระสําคัญ 

ส่ือส่ิงพิมพเปรียบเสมือนสื่อกลางหรือกระจกสะทอนใหเห็นลักษณะตางๆ ของสังคมบานเมืองหรือของ
ประเทศนั้น ๆ ไมวาจะเปนการเมือง เศรษฐกิจ สังคมประเพณีและวัฒนธรรม โดยทําหนาที่และบทบาทในการ
ถายทอดขาวสาร ขอมูล การนําเสนอ แสดงความคิดเห็นตางๆ ดังนั้นบทบาทของส่ือส่ิงพิมพก็คือ การกระทํา
หรือการส่ือสารของส่ือสิ่งพิมพที่ไดสงผลกําลังสงผลหรือจะสงผลตอชีวิตและสังคม   

  
 
 



วิธีการจัดการเรียนรู 
1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงาน 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1. ประเภทของการพิมพที่นิยมทํากันในปจจุบัน 
2. ชนิดของกระดาษในงานส่ิงพิมพ 

ทักษะกระบวนการ 
1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 

 
สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 

1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
3. มุงม่ันในการทํางาน 
 

กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 

กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายประเภทของการพิมพที่นิยมทํากันในปจจุบันและชนิดของกระดาษใน
งานส่ิงพิมพ 

กิจกรรมที ่2 : นักเรียนทําแบบฝกหัดทายหนวยการเรียนรู 
 
 



 กิจกรรมรวบยอด 
 ครูและนักเรียนรวมกันสรุปประเภทของการพิมพที่นิยมทํากันในปจจุบัน และชนิดของ 

กระดาษในงานส่ิงพิมพ พรอมกับแจกหนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

         
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
-แบบฝกหัดทายหนวยการเรียนรู 

 ช้ินงาน 
   - 
            
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
 
 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 

    



2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของ
ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม
ของผูอื่น 
 
ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
\ 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูท่ี 2 เรื่อง พื้นฐานการใชงานโปรแกรม Microsoft Publisher 2010  เวลา  4  ช่ัวโมง
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 3 เรื่อง แนะนําโปรแกรม และการเปดโปรแกรม        เวลา  2  ช่ัวโมง 

               Microsoft Publisher 2010 
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 1 สัปดาหท่ี 3                        วันท่ี   
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 3.1  ม.2/2   อธิบายหลักการและวิธีการแกปญหาดวยกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการแนะนําโปรแกรม Microsoft Publisher 2010 และการเปด

โปรแกรม Microsoft Publisher 2010 ได                                                                                                                                                                                                             
 

จุดประสงคนําทาง 
1. นักเรียนอธิบายเกี่ยวกับการแนะนําโปรแกรม Microsoft Publisher 2010 ได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการเปดโปรแกรม Microsoft Publisher 2010 ได 

 
สาระสําคัญ 

Microsoft Publisher 2010 เปนโปรแกรมที่ชวยสรางสิ่งพิมพที่มีลักษณะการใชงานไดงายและรวดเร็ว
ในการสรางสื่อส่ิงพิมพอยางมืออาชีพ ดวย Publisher มีความสามารถในการสราง การออกแบบ และจัดทํา
เอกสารการตลาด ทางการส่ือสารแบบมืออาชีพ สําหรับงานพิมพ และการทําจดหมายเวียนหรือจดหมายเวียน
อิเล็กทรอนิกส  
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงาน 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 



สาระการเรียนรู 
ความรู   

1. การแนะนําโปรแกรม Microsoft Publisher 2010  
2. การเปดโปรแกรม Microsoft Publisher 2010  

 
ทักษะกระบวนการ 

1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
2. ทักษะการปฏิบัติ 

 
สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 

1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
3. มุงม่ันในการทํางาน 
 

กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 

กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายการแนะนําโปรแกรม Microsoft Publisher 2010 
กิจกรรมที่ 2 : ครูอธิบายการเปดโปรแกรม Microsoft Publisher 2010 

 
 
 
 



 กิจกรรมรวบยอด 
 ครูและนักเรียนรวมกันสรุปการแนะนําโปรแกรม Microsoft Publisher 2010 และการ 

เปดโปรแกรม Microsoft Publisher 2010  พรอมกับแจกหนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติม
ในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

         
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- 

 ช้ินงาน 
   - 
            
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
 
 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ

    



กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของ
ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม
ของผูอื่น 
 
ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 2 เรื่อง พื้นฐานการใชงานโปรแกรม Microsoft Publisher 2010     เวลา  4  ช่ัวโมง  
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 4 เรื่อง สวนประกอบหนาตางการทํางานของ                    เวลา  2  ช่ัวโมง 
               Microsoft Publisher 2010 
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 1 สัปดาหท่ี 4                  วันท่ี   
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                             
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 3.1  ม.2/2   อธิบายหลักการและวิธีการแกปญหาดวยกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับสวนประกอบหนาตางการทํางานของ Microsoft Publisher 2010 ได                                                                                                
 

จุดประสงคนําทาง 
1. นักเรียนอธิบายเก่ียวกับสวนประกอบหนาตางการทํางานของ Microsoft Publisher 2010 ได 

 
สาระสําคัญ 

Microsoft Publisher 2010 เปนโปรแกรมที่ชวยสรางสิ่งพิมพที่มีลักษณะการใชงานไดงายและรวดเร็ว
ในการสรางสื่อส่ิงพิมพอยางมืออาชีพ ดวย Publisher มีความสามารถในการสราง การออกแบบ และจัดทํา
เอกสารการตลาด ทางการส่ือสารแบบมืออาชีพ สําหรับงานพิมพ และการทําจดหมายเวียนหรือจดหมายเวียน
อิเล็กทรอนิกส  

     
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงาน 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
 



สาระการเรียนรู 
ความรู   

1. สวนประกอบหนาตางการทํางานของ Microsoft Publisher 2010 
 
ทักษะกระบวนการ 

1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
2. ทักษะการปฏิบัติ 

 
สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 

1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
3. มุงม่ันในการทํางาน 
 

กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 

กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายสวนประกอบหนาตางการทํางานของ Microsoft Publisher 2010 
กิจกรรมที่ 2 : นักเรียนทําแบบฝกหัดทายหนวยการเรียนรู 

 กิจกรรมรวบยอด 
 ครูและนักเรียนรวมกันสรุปสวนประกอบหนาตางการทํางานของ Microsoft 
Publisher 2010   พรอมกับแจกหนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมใน
หนังสือ 

 
 



สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 
 สื่อการเรียนรู  

1. ส่ือมัลติมีเดีย  
 แหลงการเรียนรู 

1. หนังสือเรียน  
 
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
-แบบฝกหัดการเรียนรู 

 ช้ินงาน 
   - 
            
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
 

การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอืน่มาเปนของ
ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม
ของผูอื่น 
 

    



ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพยีรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูท่ี 3 เรื่อง การออกแบบสื่อสิ่งพิมพดวยโปรแกรม  เวลา  32  ช่ัวโมง   

       Microsoft Publisher 2010 
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 5 เรื่อง การเริ่มตนสรางเอกสารใหม (1)      เวลา  2  ช่ัวโมง 
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 1 สัปดาหท่ี 5                    วันท่ี   
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                            
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1 เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางสิ่งของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/3      มีความคิดสรางสรรคในการแกไขปญหาหรือสนองความตองการในงานที่ผลติเอง 
ง 3.1  ม.2/2   อธิบายหลักการและวิธีการแกปญหาดวยกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการสรางเอกสารใหม การเพิ่มหนาเอกสารและการกําหนดขอบของ

เอกสารได                                                                                                                                                                                                             
 

จุดประสงคนําทาง 
1. นักเรียนอธิบายเกี่ยวกับการสรางเอกสารใหมได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการเพ่ิมหนาเอกสารได 
3. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการกําหนดขอบของเอกสารได 

 
 
 
 
 



สาระสําคัญ 
Microsoft Publisher 2010 ชวยในการสรางสิ่งพิมพและเอกสารหลากหลายชนิดที่มีคุณภาพระดับมือ

อาชีพ รวมทั้งปรับแตงส่ิงพิมพตามความตองการ และสามารถใชรวมกับผูอื่นไดโดยงาย เมื่อใช Publisher 
2010 คุณจะสามารถส่ือสารส่ิงที่ตองการจะบอกกลาวออกมาในรูปแบบของสิ่งพิมพหลากหลายชนิด ซึ่งจะ
ชวยประหยัดทั้งเงินและเวลา ไมวาคุณจะสรางแผนพับ จดหมายขาว ไปรษณียบัตร บัตรอวยพร หรือจดหมาย
ขาวทางอีเมล คุณก็สามารถสรางผลงานคุณภาพสูงไดโดยไมจําเปนตองมีประสบการณดานการออกแบบ
กราฟกทํางานใหไดอยางใจดวย Publisher 2010    

  
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงาน 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1.  การสรางเอกสารใหม 
2.  การเพิ่มหนาเอกสาร 
3.  การกําหนดขอบของเอกสาร 

 
ทักษะกระบวนการ 

1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
2. ทักษะการปฏิบัติ 

 
สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 

1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 

 
 
 
 



คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
3. มุงม่ันในการทํางาน 
 

กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 

กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายการสรางเอกสารใหม การเพ่ิมหนาเอกสารและการกําหนดขอบของ
เอกสาร 
 กิจกรรมรวบยอด 

 ครูและนักเรียนรวมกันสรุปการสรางเอกสารใหม การเพ่ิมหนาเอกสารและการกําหนด
ขอบของเอกสาร  พรอมกับแจกหนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมใน
หนังสือ 

 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

 
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- 

 ช้ินงาน 
   - 
           



 เครื่องมือ 
- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 

 
 เกณฑการประเมิน 

 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของ
ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม
ของผูอื่น 

    

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
 
 
 
 



ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏบัิติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูท่ี 3 เรื่อง การออกแบบสื่อสิ่งพิมพดวยโปรแกรม  เวลา  32  ช่ัวโมง   

       Microsoft Publisher 2010 
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 6 เรื่อง การเริ่มตนสรางเอกสารใหม (2)      เวลา  2  ช่ัวโมง 
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 1 สัปดาหท่ี 6                    วันท่ี   
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                                             
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1 เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางสิ่งของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/3      มีความคิดสรางสรรคในการแกไขปญหาหรือสนองความตองการในงานที่ผลิตเอง 
ง 3.1  ม.2/2   อธิบายหลักการและวิธีการแกปญหาดวยกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการเปล่ียนแปลงขนาดเอกสาร และการเปดเอกสารเดิมได                                                                   

 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนอธิบายเกี่ยวกับการเปล่ียนแปลงขนาดเอกสารได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายเกีย่วกับการเปดเอกสารเดิมได 

 
 
 
 
 
 
 



สาระสําคัญ 
Microsoft Publisher 2010 ชวยในการสรางสิ่งพิมพและเอกสารหลากหลายชนิดที่มีคุณภาพระดับมือ

อาชีพ รวมทั้งปรับแตงส่ิงพิมพตามความตองการ และสามารถใชรวมกับผูอื่นไดโดยงาย เมื่อใช Publisher 
2010 คุณจะสามารถส่ือสารส่ิงที่ตองการจะบอกกลาวออกมาในรูปแบบของสิ่งพิมพหลากหลายชนิด ซึ่งจะ
ชวยประหยัดทั้งเงินและเวลา ไมวาคุณจะสรางแผนพับ จดหมายขาว ไปรษณียบัตร บัตรอวยพร หรือจดหมาย
ขาวทางอีเมล คุณก็สามารถสรางผลงานคุณภาพสูงไดโดยไมจําเปนตองมีประสบการณดานการออกแบบ
กราฟกทํางานใหไดอยางใจดวย Publisher 2010    

  
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงาน 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1.  การเปล่ียนแปลงขนาดเอกสาร 
2.  การเปดเอกสารเดิม 

 
ทักษะกระบวนการ 

1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
2. ทักษะการปฏิบัติ 

 
สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 

1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
3. มุงม่ันในการทํางาน 



 
กิจกรรมการเรียนรู 

 กิจกรรมนําสูการเรียน 
ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 

 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายการเปล่ียนแปลงขนาดเอกสารและการเปดเอกสารเดิม 

 กิจกรรมรวบยอด 
 ครูและนักเรียนรวมกันสรุปการเปลี่ยนแปลงขนาดเอกสาร และการเปดเอกสารเดิม 

   พรอมกับแจกหนังสือเรียนใหนักเรยีนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

         
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- 

 ช้ินงาน 
   -     
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 
 
 
 
 
 



 เกณฑการประเมิน 
 

การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของ
ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม
ของผูอื่น 

    

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
 
 
 
 
 
 
 



ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
         

_______________________________ 
(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี

หนวยการเรียนรูที่ 3 เรื่อง การออกแบบสื่อสิ่งพิมพดวยโปรแกรม             เวลา  32  ชั่วโมง   
       Microsoft Publisher 2010 
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 7 เรื่อง การเริ่มตนสรางเอกสารใหม (3)          เวลา  2  ช่ัวโมง 
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 1 สัปดาหท่ี 7                        วันท่ี   
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1 เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางสิ่งของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/3      มีความคิดสรางสรรคในการแกไขปญหาหรือสนองความตองการในงานที่ผลิตเอง 
ง 3.1  ม.2/2   อธิบายหลักการและวิธีการแกปญหาดวยกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการบันทึกไฟลเอกสาร และการพิมพเอกสารได                                                               

 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนอธิบายเกี่ยวกับการบันทึกไฟลเอกสารได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายเกีย่วกับการพิมพเอกสารได 

 
 
 
 
 
 
 



สาระสําคัญ 
Microsoft Publisher 2010 ชวยในการสรางสิ่งพิมพและเอกสารหลากหลายชนิดที่มีคุณภาพระดับมือ

อาชีพ รวมทั้งปรับแตงส่ิงพิมพตามความตองการ และสามารถใชรวมกับผูอื่นไดโดยงาย เมื่อใช Publisher 
2010 คุณจะสามารถส่ือสารส่ิงที่ตองการจะบอกกลาวออกมาในรูปแบบของสิ่งพิมพหลากหลายชนิด ซึ่งจะ
ชวยประหยัดทั้งเงินและเวลา ไมวาคุณจะสรางแผนพับ จดหมายขาว ไปรษณียบัตร บัตรอวยพร หรือจดหมาย
ขาวทางอีเมล คุณก็สามารถสรางผลงานคุณภาพสูงไดโดยไมจําเปนตองมีประสบการณดานการออกแบบ
กราฟกทํางานใหไดอยางใจดวย Publisher 2010    

  
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงาน 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1.  การบันทึกไฟลเอกสารได 
2.  การพิมพเอกสาร 

 
ทักษะกระบวนการ 

1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
2. ทักษะการปฏิบัติ 

 
สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 

1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
3. มุงม่ันในการทํางาน 



กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 

กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายการบันทึกไฟลและการพิมพเอกสาร 
กิจกรรมที่ 2 : ใหนักเรียนตอบคําถามทายเรื่อง 

 กิจกรรมรวบยอด 
ครูและนักเรียนรวมกันสรุปการบันทึกไฟลเอกสาร และการพิมพเอกสาร   พรอมกับแจก 

หนังสือเรยีนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพิ่มเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

         
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
-คําถามทายเรื่อง 

 ช้ินงาน 
   -          
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 
 
 
 
 
 



 เกณฑการประเมิน 
 

การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของ
ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม
ของผูอื่น 

    

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 



 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 3 เรื่อง การออกแบบสื่อสิ่งพิมพดวยโปรแกรม        เวลา  32  ช่ัวโมง   
       Microsoft Publisher 2010 
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 8 เรื่อง การทํางานกับตัวอักษร (1)        เวลา  2  ชั่วโมง 
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 1 สัปดาหท่ี 8                                       วันท่ี   
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1 เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางสิ่งของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/3      มีความคิดสรางสรรคในการแกไขปญหาหรือสนองความตองการในงานที่ผลิตเอง 
ง 3.1  ม.2/2   อธิบายหลักการและวิธีการแกปญหาดวยกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการแทรก การเปล่ียนแปลง การแกไข และการปรับรูปแบบตัวอักษรได                                            

 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนอธิบายเกี่ยวกับการแทรกและเปล่ียนแปลงตัวอักษรได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการแกไขและปรับรูปแบบตัวอักษรได 

 
 
 
 
 
 
 
 



สาระสําคัญ 
Microsoft Publisher 2010 ชวยในการสรางสิ่งพิมพและเอกสารหลากหลายชนิดที่มีคุณภาพระดับมือ

อาชีพ รวมทั้งปรับแตงส่ิงพิมพตามความตองการ และสามารถใชรวมกับผูอื่นไดโดยงาย เมื่อใช Publisher 
2010 คุณจะสามารถส่ือสารส่ิงที่ตองการจะบอกกลาวออกมาในรูปแบบของสิ่งพิมพหลากหลายชนิด ซึ่งจะ
ชวยประหยัดทั้งเงินและเวลา ไมวาคุณจะสรางแผนพับ จดหมายขาว ไปรษณียบัตร บัตรอวยพร หรือจดหมาย
ขาวทางอีเมล คุณก็สามารถสรางผลงานคุณภาพสูงไดโดยไมจําเปนตองมีประสบการณดานการออกแบบ
กราฟกทํางานใหไดอยางใจดวย Publisher 2010    

  
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงาน 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1.  การแทรกและเปล่ียนแปลงตัวอักษร 
2.  การแกไขและปรับรูปแบบตัวอักษร 

 
ทักษะกระบวนการ 

1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
2. ทักษะการปฏิบัติ 

 
สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 

1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
3. มุงม่ันในการทํางาน 



กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 

กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายการแทรกและเปล่ียนแปลงตัวอักษรและการแกไขและปรับรูปแบบ
ตัวอักษร 
 กิจกรรมรวบยอด 

 ครูและนักเรียนรวมกันสรุปการแทรก การเปล่ียนแปลง การแกไข และการปรับ 
รูปแบบตัวอักษร   พรอมกับแจกหนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

         
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- 

 ช้ินงาน 
   - 
           
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
 
 
 



การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของ
ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม
ของผูอื่น 

    
 
 
 
 
 
 
 
 

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏบัิติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 



 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 3 เรื่อง การออกแบบสื่อสิ่งพิมพดวยโปรแกรม      เวลา  32  ช่ัวโมง   
       Microsoft Publisher 2010 
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 9 เรื่อง การทํางานกับตัวอักษร (2)       เวลา  2  ช่ัวโมง 
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 1 สัปดาหท่ี 9                    วันท่ี   
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1 เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางสิ่งของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/3      มีความคิดสรางสรรคในการแกไขปญหาหรือสนองความตองการในงานที่ผลิตเอง 
ง 3.1  ม.2/2   อธิบายหลักการและวิธีการแกปญหาดวยกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการสรางการเชื่อมตอเนื้อหาระหวางกลองขอความ และการกําหนด

ระยะหางตัวอักษรในกลองขอความได                                                                                                                                                                                                             
 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนอธิบายเกี่ยวกับการสรางการเชื่อมตอเนื้อหาระหวางกลองขอความได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการกําหนดระยะหางตัวอักษรในกลองขอความได 

 
 
 
 
 
 



สาระสําคัญ 
Microsoft Publisher 2010 ชวยในการสรางสิ่งพิมพและเอกสารหลากหลายชนิดที่มีคุณภาพระดับมือ

อาชีพ รวมทั้งปรับแตงส่ิงพิมพตามความตองการ และสามารถใชรวมกับผูอื่นไดโดยงาย เมื่อใช Publisher 
2010 คุณจะสามารถส่ือสารส่ิงที่ตองการจะบอกกลาวออกมาในรูปแบบของสิ่งพิมพหลากหลายชนิด ซึ่งจะ
ชวยประหยัดทั้งเงินและเวลา ไมวาคุณจะสรางแผนพับ จดหมายขาว ไปรษณียบัตร บัตรอวยพร หรือจดหมาย
ขาวทางอีเมล คุณก็สามารถสรางผลงานคุณภาพสูงไดโดยไมจําเปนตองมีประสบการณดานการออกแบบ
กราฟกทํางานใหไดอยางใจดวย Publisher 2010    

  
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงาน 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรยีน 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1.  การสรางการเชื่อมตอเนื้อหาระหวางกลองขอความ 
2.  การกําหนดระยะหางตัวอักษรในกลองขอความ 

 
ทักษะกระบวนการ 

1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
2. ทักษะการปฏิบัติ 

 
สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 

1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
3. มุงม่ันในการทํางาน 



กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
 กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายการสรางการเชื่อมตอเนื้อหาระหวางกลองขอความและการกําหนด
ระยะหางตัวอักษรในกลองขอความ 
 กิจกรรมรวบยอด 
ครูและนักเรียนรวมกันสรุปการสรางการเชื่อมตอเนื้อหาระหวางกลองขอความ และการ 

กําหนดระยะหางตัวอักษรในกลองขอความ  พรอมกับแจกหนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหา
เพ่ิมเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

         
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- 

 ช้ินงาน 
   - 
           
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 
 
 



 เกณฑการประเมิน 
 

การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซื่อสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟมของ
ผูอื่น 

    

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เม่ือเกิดความสงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสม่ําเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลกัษณะท่ีพึงประสงค 
 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
 



บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 3 เรื่อง การออกแบบสื่อสิ่งพิมพดวยโปรแกรม         เวลา  32  ช่ัวโมง   
       Microsoft Publisher 2010 
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 10 เรื่อง การทํางานกับตัวอักษร (3)          เวลา  2  ชั่วโมง 
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 1 สัปดาหท่ี 10                       วันท่ี   
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                                             
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1 เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางสิ่งของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/3      มีความคิดสรางสรรคในการแกไขปญหาหรือสนองความตองการในงานที่ผลติเอง 
ง 3.1  ม.2/2   อธิบายหลักการและวิธีการแกปญหาดวยกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการแทรกอักษรศิลป และการใชเครื่องมือตรวจสอบเอกสารได                                                                         

 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนอธิบายเกี่ยวกับการแทรกอักษรศิลปได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการใชเครื่องมือตรวจสอบเอกสารได 

 
 
 
 
 
 
 
 



สาระสําคัญ 
Microsoft Publisher 2010 ชวยในการสรางสิ่งพิมพและเอกสารหลากหลายชนิดที่มีคุณภาพระดับมือ

อาชีพ รวมทั้งปรับแตงส่ิงพิมพตามความตองการ และสามารถใชรวมกับผูอื่นไดโดยงาย เมื่อใช Publisher 
2010 คุณจะสามารถส่ือสารส่ิงที่ตองการจะบอกกลาวออกมาในรูปแบบของสิ่งพิมพหลากหลายชนิด ซึ่งจะ
ชวยประหยัดทั้งเงินและเวลา ไมวาคุณจะสรางแผนพับ จดหมายขาว ไปรษณียบัตร บัตรอวยพร หรือจดหมาย
ขาวทางอีเมล คุณก็สามารถสรางผลงานคุณภาพสูงไดโดยไมจําเปนตองมีประสบการณดานการออกแบบ
กราฟกทํางานใหไดอยางใจดวย Publisher 2010      

  
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงาน 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1.  การแทรกอักษรศิลป 
2.  การใชเครื่องมือตรวจสอบเอกสาร 

 
ทักษะกระบวนการ 

1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
2. ทักษะการปฏิบัติ 

 
สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 

1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
3. มุงม่ันในการทํางาน 



กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทกัทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
 กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายการแทรกอักษรศิลปและการใชเครื่องมือตรวจสอบเอกสาร 
 กิจกรรมรวบยอด 

 ครูและนักเรียนรวมกันสรุปการแทรกอักษรศิลป และการใชเครื่องมือตรวจสอบ 
เอกสาร  พรอมกับแจกหนังสอืเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

         
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- 

 ช้ินงาน 
   -         
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
 
 
 
 



การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของ
ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม
ของผูอื่น 

    
 
 
 
 
 
 
 
 

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 



 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูท่ี 3 เรื่อง การออกแบบสื่อสิ่งพิมพดวยโปรแกรม       เวลา  32  ช่ัวโมง   

       Microsoft Publisher 2010 
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 11 เรื่อง การทํางานกับตัวอักษร (4)          เวลา  2  ชั่วโมง 
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 1 สัปดาหท่ี 11                       วันท่ี   
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1 เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางสิ่งของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/3      มีความคิดสรางสรรคในการแกไขปญหาหรือสนองความตองการในงานที่ผลิตเอง 
ง 3.1  ม.2/2   อธิบายหลักการและวิธีการแกปญหาดวยกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการตรวจสอบคําผิด และการคนหาแหลงขอมูลได                                                              

 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนอธิบายเกี่ยวกับการตรวจสอบคําผิดได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกบัการคนหาแหลงขอมูลได 

สาระสําคัญ 
Microsoft Publisher 2010 ชวยในการสรางสิ่งพิมพและเอกสารหลากหลายชนิดที่มีคุณภาพระดับมือ

อาชีพ รวมทั้งปรับแตงส่ิงพิมพตามความตองการ และสามารถใชรวมกับผูอื่นไดโดยงาย เมื่อใช Publisher 
2010 คุณจะสามารถส่ือสารส่ิงที่ตองการจะบอกกลาวออกมาในรูปแบบของสิ่งพิมพหลากหลายชนิด ซึ่งจะ
ชวยประหยัดทั้งเงินและเวลา ไมวาคุณจะสรางแผนพับ จดหมายขาว ไปรษณียบัตร บัตรอวยพร หรือจดหมาย
ขาวทางอีเมล คุณก็สามารถสรางผลงานคุณภาพสูงไดโดยไมจําเปนตองมีประสบการณดานการออกแบบ
กราฟกทํางานใหไดอยางใจดวย Publisher 2010     



วิธีการจัดการเรียนรู 
1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงาน 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1.  การตรวจสอบคําผิด 
2.  การคนหาแหลงขอมูล 

 
ทักษะกระบวนการ 

1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
2. ทักษะการปฏิบัติ 

 
สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 

1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
3. มุงม่ันในการทํางาน 
 

กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาทีไ่ดเรียนไปในคาบที่แลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
 กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายการตรวจสอบคําผิดและอธิบายการคนหาแหลงขอมูล 
 
 



 กิจกรรมรวบยอด 
 ครูและนักเรียนรวมกันสรุปการตรวจสอบคําผิด และการคนหาแหลงขอมูล พรอมกับ 

แจกหนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

         
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- 

 ช้ินงาน 
   - 
            
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 เกณฑการประเมิน 
 

การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของ
ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม
ของผูอืน่ 

    
 
 
 
 
 
 
 
 

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
 
 
 
 
 
 



ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 3 เรื่อง การออกแบบสื่อสิ่งพิมพดวยโปรแกรม          เวลา  32  ชั่วโมง   
       Microsoft Publisher 2010 
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 12 เรื่อง การทํางานกับตัวอักษร (5)           เวลา  2  ช่ัวโมง 
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 1 สัปดาหท่ี 12                        วันท่ี    
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1 เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางสิ่งของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/3      มีความคิดสรางสรรคในการแกไขปญหาหรือสนองความตองการในงานที่ผลิตเอง 
ง 3.1  ม.2/2   อธิบายหลักการและวิธีการแกปญหาดวยกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับดิกชันนารีคําศัพท และการแปลภาษาได                                                                     

 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนอธิบายเกี่ยวกับดิกชันนารีคําศัพทได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการแปลภาษาได 

สาระสําคัญ 
Microsoft Publisher 2010 ชวยในการสรางสิ่งพิมพและเอกสารหลากหลายชนิดที่มีคุณภาพระดับมือ

อาชีพ รวมทั้งปรับแตงส่ิงพิมพตามความตองการ และสามารถใชรวมกับผูอื่นไดโดยงาย เมื่อใช Publisher 
2010 คุณจะสามารถส่ือสารส่ิงที่ตองการจะบอกกลาวออกมาในรูปแบบของสิ่งพิมพหลากหลายชนิด ซึ่งจะ
ชวยประหยัดทั้งเงินและเวลา ไมวาคุณจะสรางแผนพับ จดหมายขาว ไปรษณียบัตร บัตรอวยพร หรือจดหมาย
ขาวทางอีเมล คุณก็สามารถสรางผลงานคุณภาพสูงไดโดยไมจําเปนตองมีประสบการณดานการออกแบบ
กราฟกทํางานใหไดอยางใจดวย Publisher 2010       



วิธีการจัดการเรียนรู 
1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงาน 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1.  ดิกชันนารีคําศัพท 
2.  การแปลภาษา 

 
ทักษะกระบวนการ 

1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
2. ทักษะการปฏิบัติ 

 
สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 

1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
3. มุงม่ันในการทํางาน 
 

กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบทีแ่ลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
 กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายดิกชันนารีคําศัพทและการแปลภาษา 
 กิจกรรมที่ 2 : ใหนักเรียนทํากิจกรรมทายเรื่องพรอมตอบคําถามทายเรื่อง 
 



 กิจกรรมรวบยอด 
 ครูและนักเรียนรวมกันสรุปดิกชันนารีคําศัพท และการแปลภาษา พรอมกับแจก 

หนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพิ่มเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

         
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
-คําถามทายเรื่อง 

 ช้ินงาน 
   -ปฏิบัตคิอมพิวเตอร          
     
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอืน่มาเปนของ

    



ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม
ของผูอื่น 
ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 



 
แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี

หนวยการเรียนรูที่ 3 เรื่อง การออกแบบสื่อสิ่งพิมพดวยโปรแกรม          เวลา  32  ชั่วโมง   
       Microsoft Publisher 2010 
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 13 เรื่อง การจัดการภาพวาดและภาพกราฟกในเอกสาร(1) เวลา  2  ช่ัวโมง 
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 1 สัปดาหท่ี 13                        วันท่ี   
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1 เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางสิ่งของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/3      มีความคิดสรางสรรคในการแกไขปญหาหรือสนองความตองการในงานที่ผลิตเอง 
ง 3.1  ม.2/2   อธิบายหลักการและวิธีการแกปญหาดวยกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการแทรกรูปภาพ และการแทรกภาพ Clip Artได                                                                           

 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนอธิบายเกี่ยวกับดิกชันนารีคําศัพทได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการแปลภาษาได 

 
 
 
 
 
 



สาระสําคัญ 
Microsoft Publisher 2010 ชวยในการสรางสิ่งพิมพและเอกสารหลากหลายชนิดที่มีคุณภาพระดับมือ

อาชีพ รวมทั้งปรับแตงส่ิงพิมพตามความตองการ และสามารถใชรวมกับผูอื่นไดโดยงาย เมื่อใช Publisher 
2010 คุณจะสามารถส่ือสารส่ิงที่ตองการจะบอกกลาวออกมาในรูปแบบของสิ่งพิมพหลากหลายชนิด ซึ่งจะ
ชวยประหยัดทั้งเงินและเวลา ไมวาคุณจะสรางแผนพับ จดหมายขาว ไปรษณียบัตร บัตรอวยพร หรือจดหมาย
ขาวทางอีเมล คุณก็สามารถสรางผลงานคุณภาพสูงไดโดยไมจําเปนตองมีประสบการณดานการออกแบบ
กราฟกทํางานใหไดอยางใจดวย Publisher 2010    

  
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงาน 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1.  การแทรกรูปภาพ 
2.  การแทรกภาพ Clip Art 

 
ทักษะกระบวนการ 

1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
2. ทักษะการปฏบัิติ 

 
สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 

1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
3. มุงม่ันในการทํางาน 



กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
 กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายการแทรกรูปภาพและการแทรกภาพ Clip Art 
 กิจกรรมรวบยอด 

 ครูและนักเรียนรวมกันสรุปการแทรกรูปภาพ และการแทรกภาพ Clip Art พรอมกับ 
แจกหนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

         
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- 

 ช้ินงาน 
   - 
            
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
 
 
 
 



การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของ
ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม
ของผูอื่น 

    
 
 
 
 
 
 
 

 
ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 



 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี

หนวยการเรียนรูที่ 3 เรื่อง การออกแบบสื่อสิ่งพิมพดวยโปรแกรม          เวลา  32  ชั่วโมง   
       Microsoft Publisher 2010 
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 14 เรื่อง การจัดการภาพวาดและภาพกราฟกในเอกสาร(2)เวลา  2  ช่ัวโมง 
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 1 สัปดาหท่ี 14                       วันท่ี   
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                            
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1 เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางสิ่งของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/3      มีความคิดสรางสรรคในการแกไขปญหาหรือสนองความตองการในงานที่ผลติเอง 
ง 3.1  ม.2/2   อธิบายหลักการและวิธีการแกปญหาดวยกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการแกไข ปรับแตงรูปภาพ และการวาดวัตถุได                                                                                     

 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนอธิบายเกี่ยวกับการแกไขและปรับแตงรูปภาพได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการวาดวัตถุได 

 
 
 
 
 
 
 



สาระสําคัญ 
Microsoft Publisher 2010 ชวยในการสรางสิ่งพิมพและเอกสารหลากหลายชนิดที่มีคุณภาพระดับมือ

อาชีพ รวมทั้งปรับแตงส่ิงพิมพตามความตองการ และสามารถใชรวมกับผูอื่นไดโดยงาย เมื่อใช Publisher 
2010 คุณจะสามารถส่ือสารส่ิงที่ตองการจะบอกกลาวออกมาในรูปแบบของสิ่งพิมพหลากหลายชนิด ซึ่งจะ
ชวยประหยัดทั้งเงินและเวลา ไมวาคุณจะสรางแผนพับ จดหมายขาว ไปรษณียบัตร บัตรอวยพร หรือจดหมาย
ขาวทางอีเมล คุณก็สามารถสรางผลงานคุณภาพสูงไดโดยไมจําเปนตองมีประสบการณดานการออกแบบ
กราฟกทํางานใหไดอยางใจดวย Publisher 2010    

  
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงาน 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1.  การแกไขและปรับแตงรูปภาพ 
2.  การวาดวัตถ ุ

 
ทักษะกระบวนการ 

1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
2. ทักษะการปฏิบัติ 

 
สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 

1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
3. มุงม่ันในการทํางาน 



กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
 กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายการแกไขและปรับแตงรูปภาพและการวาดวัตถ ุ
 กิจกรรมที่ 2 : ใหนักเรียนทํากิจกรรมทายเรื่อง 
 กิจกรรมรวบยอด 

 ครูและนักเรียนรวมกันสรุปการแกไข ปรับแตงรูปภาพ และการวาดวัตถุ พรอมกับแจก
หนังสือเรียนใหนกัเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพิ่มเติมในหนังสือ 

 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

         
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
-ปฏิบัติคอมพิวเตอร 

 ช้ินงาน 
   -           
     
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
 
 
 



การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของ
ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม
ของผูอื่น 

    
 
 
 
 
 
 
 
 

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 3 เรื่อง การออกแบบสื่อสิ่งพิมพดวยโปรแกรม          เวลา  32  ชั่วโมง   
       Microsoft Publisher 2010 
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 15 เรื่อง การจัดการตาราง (1)           เวลา  2  ช่ัวโมง 
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 1 สัปดาหท่ี 15                        วันท่ี   
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************
***                                                                                                                                                                                                                        
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1 เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางสิ่งของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/3      มีความคิดสรางสรรคในการแกไขปญหาหรือสนองความตองการในงานที่ผลิตเอง 
ง 3.1  ม.2/2   อธิบายหลักการและวิธีการแกปญหาดวยกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการแทรกตาราง การกําหนดคาของตาราง การเปล่ียนรูปแบบเซลและ

เคาโครงของตารางได                                                                                                                                                                                                             
 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนอธิบายเกี่ยวกับการแทรกและการกําหนดคาของตารางได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการเปล่ียนรูปแบบเซลและเคาโครงของตารางได 

 
 
 
 
 



สาระสําคัญ 
Microsoft Publisher 2010 ชวยในการสรางสิ่งพิมพและเอกสารหลากหลายชนิดที่มีคุณภาพระดับมือ

อาชีพ รวมทั้งปรับแตงส่ิงพิมพตามความตองการ และสามารถใชรวมกับผูอื่นไดโดยงาย เมื่อใช Publisher 
2010 คุณจะสามารถส่ือสารส่ิงที่ตองการจะบอกกลาวออกมาในรูปแบบของสิ่งพิมพหลากหลายชนิด ซึ่งจะ
ชวยประหยัดทั้งเงินและเวลา ไมวาคุณจะสรางแผนพับ จดหมายขาว ไปรษณียบัตร บัตรอวยพร หรือจดหมาย
ขาวทางอีเมล คุณก็สามารถสรางผลงานคุณภาพสูงไดโดยไมจําเปนตองมีประสบการณดานการออกแบบ
กราฟกทํางานใหไดอยางใจดวย Publisher 2010    

  
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงาน 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1.  การแทรกและการกําหนดคาของตาราง 
2.  การเปล่ียนรูปแบบเซลและเคาโครงของตาราง 

 
ทักษะกระบวนการ 

1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
2. ทักษะการปฏิบัติ 

 
สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 

1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
3. มุงม่ันในการทํางาน 



 
กิจกรรมการเรียนรู 

 กิจกรรมนําสูการเรียน 
ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 

 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
 กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายการแทรก การกําหนดคาของตาราง การเปล่ียนรูปแบบเซล และเคา
โครงของตาราง 

 
 กิจกรรมรวบยอด 
ครูและนักเรียนรวมกันสรุปการแทรกตาราง การกําหนดคาของตาราง การเปลี่ยนรูปแบบ 

เซลและเคาโครงของตาราง พรอมกับแจกหนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

         
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- 

 ช้ินงาน 
   - 
        
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 
 
 



 เกณฑการประเมิน 
 

การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของ
ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม
ของผูอื่น 

    

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 



 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 3 เรื่อง การออกแบบสื่อสิ่งพิมพดวยโปรแกรม          เวลา  32  ชั่วโมง   
       Microsoft Publisher 2010 
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 16 เรื่อง การจัดการตาราง (2)           เวลา  2  ช่ัวโมง 
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 1 สัปดาหท่ี 16                        วันท่ี   
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                    
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1 เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางสิ่งของเครื่องใช หรอื
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/3      มีความคิดสรางสรรคในการแกไขปญหาหรือสนองความตองการในงานที่ผลิตเอง 
ง 3.1  ม.2/2   อธิบายหลักการและวิธีการแกปญหาดวยกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการปรับแถว ปรับคอลัมน และการรวมเซลตารางได                                                                                                

 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนอธิบายเกี่ยวกับการปรับแถว และปรับคอลัมน ได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการรวมเซลตารางได 

 
 
 
 
 
 
 



สาระสําคัญ 
Microsoft Publisher 2010 ชวยในการสรางสิ่งพิมพและเอกสารหลากหลายชนิดที่มีคุณภาพระดับมือ

อาชีพ รวมทั้งปรับแตงส่ิงพิมพตามความตองการ และสามารถใชรวมกับผูอื่นไดโดยงาย เมื่อใช Publisher 
2010 คุณจะสามารถส่ือสารส่ิงที่ตองการจะบอกกลาวออกมาในรูปแบบของสิ่งพิมพหลากหลายชนิด ซึ่งจะ
ชวยประหยัดทั้งเงินและเวลา ไมวาคุณจะสรางแผนพับ จดหมายขาว ไปรษณียบัตร บัตรอวยพร หรือจดหมาย
ขาวทางอีเมล คุณก็สามารถสรางผลงานคุณภาพสูงไดโดยไมจําเปนตองมีประสบการณดานการออกแบบ
กราฟกทํางานใหไดอยางใจดวย Publisher 2010    

  
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงาน 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1.  การปรับแถวและปรับคอลัมน 
2.  การรวมเซลตาราง 

 
ทักษะกระบวนการ 

1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
2. ทักษะการปฏิบัติ 

 
สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 

1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
3. มุงม่ันในการทํางาน 



กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
 กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายการปรับแถวและปรับคอลัมนและการรวมเซลตาราง 
 กิจกรรมรวบยอด 

 ครูและนักเรียนรวมกันสรุปการปรับแถว ปรับคอลัมน และการรวมเซลตาราง พรอม 
กับแจกหนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

         
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- 

 ช้ินงาน 
   -     
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 
 
 
 
 
 
 



 เกณฑการประเมิน 
 

การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของ
ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม
ของผูอื่น 

    

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 



 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี

หนวยการเรียนรูที่ 3 เรื่อง การออกแบบสื่อสิ่งพิมพดวยโปรแกรม          เวลา  32  ชั่วโมง   
       Microsoft Publisher 2010 
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 17 เรื่อง การจัดการตาราง (3)           เวลา  2  ช่ัวโมง 
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 1 สัปดาหท่ี 17                       วันท่ี   
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1 เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางสิ่งของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/3      มีความคิดสรางสรรคในการแกไขปญหาหรือสนองความตองการในงานที่ผลิตเอง 
ง 3.1  ม.2/2   อธิบายหลักการและวิธีการแกปญหาดวยกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการแบงเซลตาราง การสรางเสนทแยงมุม และการทํางานกับขอความ

ในตารางได                                                                                                                                                                                                             
 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนอธิบายเกี่ยวกับการแบงเซลตาราง การสรางเสนทแยงมุมได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการทํางานกับขอความในตารางได 

 
 
 
 
 



สาระสําคัญ 
Microsoft Publisher 2010 ชวยในการสรางสิ่งพิมพและเอกสารหลากหลายชนิดที่มีคุณภาพระดับมือ

อาชีพ รวมทั้งปรับแตงส่ิงพิมพตามความตองการ และสามารถใชรวมกับผูอื่นไดโดยงาย เมื่อใช Publisher 
2010 คุณจะสามารถส่ือสารส่ิงที่ตองการจะบอกกลาวออกมาในรูปแบบของสิ่งพิมพหลากหลายชนิด ซึ่งจะ
ชวยประหยัดทั้งเงินและเวลา ไมวาคุณจะสรางแผนพับ จดหมายขาว ไปรษณียบัตร บัตรอวยพร หรือจดหมาย
ขาวทางอีเมล คุณก็สามารถสรางผลงานคุณภาพสูงไดโดยไมจําเปนตองมีประสบการณดานการออกแบบ
กราฟกทํางานใหไดอยางใจดวย Publisher 2010    

  
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงาน 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1.  การแบงเซลตาราง การสรางเสนทแยงมุม 
2.  การทํางานกับขอความในตาราง 

ทักษะกระบวนการ 
1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
2. ทักษะการปฏิบัติ 

 
สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 

1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
3. มุงม่ันในการทํางาน 
 



กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบทีแ่ลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
 กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายการแบงเซลตาราง การสรางเสนทแยงมุม และการทํางานกับขอความ
ในตาราง 

กิจกรรมที่ 2 : ใหนักเรียนทํากิจกรรมทายเรื่อง 
 

 กิจกรรมรวบยอด 
 ครูและนักเรียนรวมกันสรุปการแบงเซลตาราง การสรางเสนทแยงมุม และการทํางาน 

กับขอความในตาราง พรอมกับแจกหนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

         
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- 

 ช้ินงาน 
   -ปฏิบัติคอมพิวเตอร 
           
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 
 



 เกณฑการประเมิน 
 

การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของ
ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม
ของผูอื่น 

    

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาทีก่ารงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 



 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 3 เรื่อง การออกแบบสื่อสิ่งพิมพดวยโปรแกรม          เวลา  32  ชั่วโมง   
       Microsoft Publisher 2010 
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 18 เรื่อง การออกแบบและการปรับแตงเคาโครงเอกสาร (1) เวลา  2  ช่ัวโมง 
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 1 สัปดาหท่ี 18                         วันท่ี   
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1 เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางสิ่งของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/3      มีความคิดสรางสรรคในการแกไขปญหาหรือสนองความตองการในงานที่ผลิตเอง 
ง 3.1  ม.2/2   อธิบายหลักการและวิธีการแกปญหาดวยกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการใชแมแบบเอกสาร การสรางและประยุกตใชตนแบบเอกสารได                                               

 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนอธิบายเกี่ยวกับการใชแมแบบเอกสารได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการสรางและประยุกตใชตนแบบเอกสารได 

 
 
 
 
 
 
 



สาระสําคัญ 
Microsoft Publisher 2010 ชวยในการสรางสิ่งพิมพและเอกสารหลากหลายชนิดที่มีคุณภาพระดับมือ

อาชีพ รวมทั้งปรับแตงส่ิงพิมพตามความตองการ และสามารถใชรวมกับผูอื่นไดโดยงาย เมื่อใช Publisher 
2010 คุณจะสามารถส่ือสารส่ิงที่ตองการจะบอกกลาวออกมาในรูปแบบของสิ่งพิมพหลากหลายชนิด ซึ่งจะ
ชวยประหยัดทั้งเงินและเวลา ไมวาคุณจะสรางแผนพับ จดหมายขาว ไปรษณียบัตร บัตรอวยพร หรือจดหมาย
ขาวทางอีเมล คุณก็สามารถสรางผลงานคุณภาพสูงไดโดยไมจําเปนตองมีประสบการณดานการออกแบบ
กราฟกทํางานใหไดอยางใจดวย Publisher 2010    

  
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงาน 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1.  การใชแมแบบเอกสาร 
2.  การสรางและประยุกตใชตนแบบเอกสาร 

ทักษะกระบวนการ 
1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
2. ทักษะการปฏิบัติ 

 
สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 

1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
3. มุงม่ันในการทํางาน 
 



กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
 กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายการใชแมแบบเอกสาร การสรางและประยุกตใชตนแบบเอกสาร 
 กิจกรรมรวบยอด 

 ครูและนักเรียนรวมกันสรุปการใชแมแบบเอกสาร การสรางและประยุกตใชตนแบบ 
เอกสาร พรอมกับแจกหนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

         
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิน้งาน) 

 ภาระงาน  
- 

 ช้ินงาน 
   -           
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
 
 
 
 
 



การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของ
ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม
ของผูอื่น 

    
 
 
 
 
 
 
 
 

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 



 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี

หนวยการเรียนรูที่ 3 เรื่อง การออกแบบสื่อสิ่งพิมพดวยโปรแกรม          เวลา  32  ชั่วโมง   
       Microsoft Publisher 2010 
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 19 เรื่อง การออกแบบและการปรับแตงเคาโครงเอกสาร (2) เวลา  2  ช่ัวโมง 
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 1 สัปดาหท่ี 19                วันท่ี   
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1 เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางสิ่งของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/3      มีความคิดสรางสรรคในการแกไขปญหาหรือสนองความตองการในงานที่ผลิตเอง 
ง 3.1  ม.2/2   อธิบายหลักการและวิธีการแกปญหาดวยกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการเปล่ียนพ้ืนหลังหนาเอกสาร และการใชงาน Building Blockได                                            

 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนอธิบายเกี่ยวกับการเปล่ียนพ้ืนหลังหนาเอกสารได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการใชงาน Building Blockได 

 
 
 
 
 
 



สาระสําคัญ 
Microsoft Publisher 2010 ชวยในการสรางสิ่งพิมพและเอกสารหลากหลายชนิดที่มีคุณภาพระดับมือ

อาชีพ รวมทั้งปรับแตงส่ิงพิมพตามความตองการ และสามารถใชรวมกับผูอื่นไดโดยงาย เมื่อใช Publisher 
2010 คุณจะสามารถส่ือสารส่ิงที่ตองการจะบอกกลาวออกมาในรูปแบบของสิ่งพิมพหลากหลายชนิด ซึ่งจะ
ชวยประหยัดทั้งเงินและเวลา ไมวาคุณจะสรางแผนพับ จดหมายขาว ไปรษณียบัตร บัตรอวยพร หรือจดหมาย
ขาวทางอีเมล คุณก็สามารถสรางผลงานคุณภาพสูงไดโดยไมจําเปนตองมีประสบการณดานการออกแบบ
กราฟกทํางานใหไดอยางใจดวย Publisher 2010    

 
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงาน 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1.  การเปล่ียนพื้นหลังหนาเอกสาร 
2.  การใชงาน Building Block 

ทักษะกระบวนการ 
1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
2. ทักษะการปฏิบัติ 

 
สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 

1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
3. มุงม่ันในการทํางาน 
 



กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
 กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายการเปล่ียนพื้นหลังหนาเอกสาร และการใชงาน Building Block 
 กิจกรรมรวบยอด 

ครูและนักเรียนรวมกันสรุปการเปลี่ยนพ้ืนหลังหนาเอกสาร และการใชงาน Building  
Block  พรอมกับแจกหนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพิ่มเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

         
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- 

 ช้ินงาน 
   - 
            
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 
 
 
 
 
 



 เกณฑการประเมิน 
 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของ
ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม
ของผูอื่น 

    
 
 
 
 
 
 
 
 

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
 
 
 
 
 
 



ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทกุครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 3 เรื่อง การออกแบบสื่อสิ่งพิมพดวยโปรแกรม          เวลา  32  ชั่วโมง   
       Microsoft Publisher 2010 
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 20 เรื่อง การออกแบบและการปรับแตงเคาโครงเอกสาร (3) เวลา  2  ช่ัวโมง 
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 1 สัปดาหท่ี 20                วันท่ี   
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                           
ผลการเรยีนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1 เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางสิ่งของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/3      มีความคิดสรางสรรคในการแกไขปญหาหรือสนองความตองการในงานที่ผลิตเอง 
ง 3.1  ม.2/2   อธิบายหลักการและวิธีการแกปญหาดวยกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการเพ่ิมสวนหัว ทายกระดาษ และใสเลขหนาได                                                                   

 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนอธิบายเกี่ยวกับการเพ่ิมสวนหัว ทายกระดาษได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการใสเลขหนาได 

 
 
 
 
 
 
 



สาระสําคัญ 
Microsoft Publisher 2010 ชวยในการสรางสิ่งพิมพและเอกสารหลากหลายชนิดที่มีคุณภาพระดับมือ

อาชีพ รวมทั้งปรับแตงส่ิงพิมพตามความตองการ และสามารถใชรวมกับผูอื่นไดโดยงาย เมื่อใช Publisher 
2010 คุณจะสามารถส่ือสารส่ิงที่ตองการจะบอกกลาวออกมาในรูปแบบของสิ่งพิมพหลากหลายชนิด ซึ่งจะ
ชวยประหยัดทั้งเงินและเวลา ไมวาคุณจะสรางแผนพับ จดหมายขาว ไปรษณียบัตร บัตรอวยพร หรือจดหมาย
ขาวทางอีเมล คุณก็สามารถสรางผลงานคุณภาพสูงไดโดยไมจําเปนตองมีประสบการณดานการออกแบบ
กราฟกทํางานใหไดอยางใจดวย Publisher 2010      

  
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงาน 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1.  การเพิ่มสวนหัว ทายกระดาษ 
2.  การใสเลขหนา 

ทักษะกระบวนการ 
1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
2. ทักษะการปฏิบัติ 

 
สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 

1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
3. มุงม่ันในการทํางาน 
 



กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
 กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายการเพิ่มสวนหัว ทายกระดาษ และใสเลขหนา   

กิจกรรมที่ 2 : ใหนักเรียนทํากิจกรรมทายเรื่อง 
 กิจกรรมรวบยอด 

 ครูและนักเรียนรวมกันสรุปการเพ่ิมสวนหัว ทายกระดาษ และใสเลขหนา  พรอมกับ
แจกหนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 

 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

         
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- 

 ช้ินงาน 
   -ปฏิบัติคอมพิวเตอร 
            
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 
 
 
 
 



 เกณฑการประเมิน 
 

การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของ
ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม
ของผูอื่น 

    
 
 
 
 
 
 
 

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
 
 
 
 
 
 
 



ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 
 
 

แผนการจัดการเรียนรู  
 

รายวิชาที่ 2 การพัฒนาหนังสืออิเล็กทรอนิกส 
                               (เทอม 2) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 1 เรื่อง หลักการทํางานเบื้องตนของการสื่อสารขอมูล          เวลา  6  ช่ัวโมง                     
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 1 เรื่อง ความหมายและองคประกอบที่ใชในการสื่อสารขอมูล         เวลา  2  ชั่วโมง                                   
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 2 สัปดาหท่ี 1                    วันท่ี 
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                     
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 3.1  ม.2/1 อธิบายหลักการเบ้ืองตนของการส่ือสารขอมูล และเครือขายคอมพิวเตอร 
ง 3.1  ม.2/3 คนหาขอมูลและติดตอส่ือสารผานเครือขายคอมพิวเตอรอยางมีคุณธรรมและจริยธรรม 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรยีนสามารถอธิบายความหมายของการสื่อสารขอมูลและองคประกอบของการส่ือสารขอมูลได 
 

จุดประสงคนําทาง 
1. นักเรียนสามารถอธิบายความหมายของการสื่อสารขอมูลได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายองคประกอบของการส่ือสารขอมูลได 

 
สาระสําคัญ 

      การส่ือสารขอมูลและเครือขายคอมพิวเตอร ในยุคปจจุบัน ไดตะหนักถึง ความสําคัญในการนํา
เทคโนโลยีและการส่ือสารมาชวยงานเพ่ือเพิ่มชองทางส่ือสารและการถายโอนหรือแลกเปล่ียนขอมูลกันระหวาง
ผูสงและผูรับโดยผานชองทางส่ือสาร เชน อุปกรณอิเล็กทรอนิกส หรือคอมพิวเตอรเปนตัวกลางในการสงขอมูล 
เพ่ือใหผูสงและผูรับเกิดความเขาใจซึ่งกันและกัน 

 
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงาน 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 
 
 



สาระการเรียนรู 
ความรู   

1. ความหมายของการส่ือสารขอมูล 
2. องคประกอบของการส่ือสารขอมูล 

 
ทักษะกระบวนการ 

1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
 

สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 
1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ใฝเรียนรู 

 
กิจกรรมการเรียนรู 

 กิจกรรมนําสูการเรียน 
ครูทักทาย และแนะนําตัว พูดคุยเพ่ือสรางความคุนเคย 

 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
   กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายความหมายและองคประกอบที่ใชในการส่ือสารขอมูล 
 กิจกรรมรวบยอด 
   ครูและนักเรียนรวมกันสรุปความหมายและองคประกอบที่ใชในการส่ือสารขอมูล พรอมกับ
แจกหนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 

 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

 



การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
-  

 ช้ินงาน 
   -  
    
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทกุครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
 
 



บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 1  เรื่อง หลักการทํางานเบื้องตนของการสื่อสารขอมูล               เวลา  6  ช่ัวโมง                     
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 2 เรื่อง อุปกรณและรูปแบบทิศทางของการสื่อสารขอมูล     เวลา  2  ช่ัวโมง                                                                                             
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรยีนท่ี 2 สัปดาหท่ี 2                      วันท่ี 
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                             
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 3.1  ม.2/1 อธิบายหลักการเบ้ืองตนของการส่ือสารขอมูล และเครือขายคอมพิวเตอร 
ง 3.1  ม.2/3 คนหาขอมูลและติดตอส่ือสารผานเครือขายคอมพิวเตอรอยางมีคุณธรรมและจริยธรรม 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายอุปกรณที่ใชในการส่ือสารขอมูล และรูปแบบทิศทางของการส่ือสารขอมูลใน

รูปแบบตางๆ ได 
 

จุดประสงคนําทาง 
1. นักเรียนสามารถอธิบายอุปกรณที่ใชในการส่ือสารขอมูลได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายรูปแบบทิศทางของการส่ือสารขอมูลได 

 
สาระสําคัญ 

      การส่ือสารขอมูลและเครือขายคอมพิวเตอร ในยุคปจจุบัน ไดตะหนักถึง ความสําคัญในการนํา
เทคโนโลยีและการส่ือสารมาชวยงานเพ่ือเพิ่มชองทางส่ือสารและการถายโอนหรือแลกเปล่ียนขอมูลกันระหวาง
ผูสงและผูรับโดยผานชองทางส่ือสาร เชน อปุกรณอิเล็กทรอนิกส หรือคอมพิวเตอรเปนตัวกลางในการสงขอมูล 
เพ่ือใหผูสงและผูรับเกิดความเขาใจซึ่งกันและกัน 

 
 
 
 



วิธีการจัดการเรียนรู 
1. ครูบรรยายเนื้อหาและใหชมตัวอยางงานของอุปกรณที่ใชในการส่ือสารขอมูลและรูปแบบทิศทาง

ของการส่ือสารขอมูล 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

สาระการเรียนรู 
ความรู   

1. อุปกรณที่ใชในการส่ือสารขอมูล 
2. รูปแบบทิศทางของการส่ือสารขอมูล 

ทักษะกระบวนการ 
1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 

สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 
1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ใฝเรียนรู 

 
กิจกรรมการเรียนรู 

 กิจกรรมนําสูการเรียน 
ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 

 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
   กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายพรอมยกตัวอยางเก่ียวกับอุปกรณที่ใชในการส่ือสารขอมูลและ
รูปแบบทิศทางของการส่ือสารขอมูล  

 กิจกรรมรวบยอด 
ครูและนักเรียนรวมกันสรุปอุปกรณที่ใชและรูปแบบทิศทางของการส่ือสารขอมูล พรอมกับ
แจก 

หนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 
 



 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

 
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
-  

 ช้ินงาน 
   -  
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 เกณฑการประเมิน 

การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 

4 3 2 1 
ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

 
 
 
 
 
 



ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 

          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที ่1  เรื่อง หลักการทํางานเบื้องตนของการสื่อสารขอมูล               เวลา  6  ช่ัวโมง                     
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 3 เรื่องชนิดของสัญญาณขอมูลและประโยชนของการส่ือสารขอมูล เวลา  2  ช่ัวโมง                                                    
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 2 สัปดาหท่ี 3                      วันท่ี 
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 3.1  ม.2/1 อธิบายหลักการเบ้ืองตนของการส่ือสารขอมูล และเครือขายคอมพิวเตอร 
ง 3.1  ม.2/3 คนหาขอมูลและติดตอส่ือสารผานเครือขายคอมพิวเตอรอยางมีคุณธรรมและจริยธรรม 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถบอกชนดิของสัญญาณขอมูลในรูปแบบตางๆ และสามารถอธิบายเก่ียวกับประโยชน

ของการส่ือสารขอมูลได 
 

จุดประสงคนําทาง 
1. นักเรียนสามารถอธิบายชนิดของสัญญาณขอมูลได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับประโยชนของการสื่อสารขอมูลได 

 
สาระสําคัญ 

      การส่ือสารขอมูลและเครือขายคอมพวิเตอร ในยุคปจจุบัน ไดตะหนักถึง ความสําคัญในการนํา
เทคโนโลยีและการส่ือสารมาชวยงานเพ่ือเพิ่มชองทางส่ือสารและการถายโอนหรือแลกเปล่ียนขอมูลกันระหวาง
ผูสงและผูรับโดยผานชองทางส่ือสาร เชน อุปกรณอิเล็กทรอนิกส หรือคอมพิวเตอรเปนตัวกลางในการสงขอมูล 
เพ่ือใหผูสงและผูรับเกิดความเขาใจซึ่งกันและกัน 
 
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูบรรยายเนื้อหาเกี่ยวกับชนิดของสัญญาณขอมูลและประโยชนของการส่ือสารขอมูล 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 



สาระการเรียนรู 
ความรู   

1. ชนิดของสัญญาณขอมูลได 
2. ประโยชนของการส่ือสารขอมูลได 

ทักษะกระบวนการ 
1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 

สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 
1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
 

กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนือ้หาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 

   กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายเกี่ยวกับชนิดของสัญญาณขอมูลและประโยชนของการส่ือสารขอมูล 
   กิจกรรมที่ 2 : นักเรียนทําแบบฝกหัดทายหนวยการเรียนรู 

 กิจกรรมรวบยอด 
   ครูและนักเรียนรวมกันสรุปชนิดของสัญญาณขอมูลและประโยชนของการส่ือสารขอมูล พรอม
กับแจกหนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

 



การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- แบบฝกหัดทายหนวยการเรียนรู 

 ช้ินงาน 
   -  
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซื่อสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟมของ
ผูอื่น 

    

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เม่ือเกิดความสงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสม่ําเสมอ 

    

 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัติ                            1  =  ควรปรับปรุง 



 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี

หนวยการเรียนรูที่ 2  เรื่อง เครือขายคอมพิวเตอร                    เวลา  4  ชั่วโมง                      
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 4 เรื่อง ความหมาย ชนิด และรปูแบบการเชื่อมตอ    เวลา  2  ช่ัวโมง                                                                                             

  ระบบเครือขายคอมพิวเตอร       
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 2 สัปดาหท่ี 4                     วันท่ี 
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                                               
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 3.1  ม.2/1 อธิบายหลักการเบ้ืองตนของการส่ือสารขอมูล และเครือขายคอมพิวเตอร 
ง 3.1  ม.2/3 คนหาขอมูลและติดตอส่ือสารผานเครือขายคอมพิวเตอรอยางมีคุณธรรมและจริยธรรม 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายความหมายและชนิดของเครือขายคอมพิวเตอรและสามารถอธิบายรูปแบบ

การเชื่อมตอระบบเครือขายคอมพิวเตอรในแบบตางๆ ได 
 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนสามารถอธิบายความหมายและชนิดของเครือขายคอมพิวเตอรได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายรูปแบบการเชื่อมตอระบบเครือขายคอมพิวเตอร 

 
สาระสําคัญ 

ธรรมชาติมนุษยตองอยูรวมกันเปนกลุม มีการติดตอส่ือสารระหวางกัน รวมกันทํางานสรางสรรสังคม
เพ่ือให ความเปนอยูโดยรวมดีข้ึน จากการดําเนินชีวิตรวมกันทั้งในดานครอบครัว  การทํางานตลอดจนสังคม
และการเมือง  ทําใหตองมีการพบปะแลกเปล่ียนขอมูลระหวางกัน เม่ือมนุษยมีความจําเปนที่จะติดตอสื่อสาร
ระหวางกัน พัฒนาการทางดานคอมพิวเตอรจึงตองตอบสนองเพ่ือใหใชงานไดตามความตองการ 
 
 
 



วิธีการจัดการเรียนรู 
1. ครูบรรยายเนื้อหาเกี่ยวกับความหมายและชนิดของเครือขายคอมพิวเตอรพรอมทั้งอธิบายรูปแบบ

การเชื่อมตอระบบเครือขายคอมพิวเตอร 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1. ความหมายของเครือขายคอมพิวเตอร 
2. ชนิดของเครือขายคอมพิวเตอร 
3. รูปแบบการเชื่อมตอระบบเครือขายคอมพิวเตอร 

ทักษะกระบวนการ 
1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 

สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 
1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ใฝเรียนรู 
 

กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 

 กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายเกี่ยวกับความหมายและชนิดของเครือขายคอมพิวเตอรพรอมทั้ง
อธิบายรูปแบบการเชื่อมตอระบบเครือขายคอมพิวเตอร 

 กิจกรรมรวบยอด 
  ครูและนักเรียนรวมกันสรุปความหมาย ชนิดและรูปแบบการเชื่อมตอระบบของเครือขาย
คอมพิวเตอร พรอมกับแจกหนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 



 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

 
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
-  

 ช้ินงาน 
   -  
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 เกณฑการประเมิน 

การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 

4 3 2 1 
ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เม่ือเกิดความสงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสม่ําเสมอ 

    

 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 



 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี

หนวยการเรียนรูที่ 2  เรื่อง เครือขายคอมพิวเตอร                             เวลา  4  ช่ัวโมง                     
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 2 เรื่อง เครือขายไรสายและประโยชนของเครือขายคอมพิวเตอร    เวลา  2  ชั่วโมง                                                                                             
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 2 สัปดาหท่ี 5                     วันท่ี 
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 3.1  ม.2/1 อธิบายหลักการเบ้ืองตนของการส่ือสารขอมูล และเครือขายคอมพิวเตอร 
ง 3.1  ม.2/3 คนหาขอมูลและติดตอส่ือสารผานเครือขายคอมพิวเตอรอยางมีคุณธรรมและจริยธรรม 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับเครือขายไรสายและสามารถบอกประโยชนของเครือขายคอมพิวเตอร

ได 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับเครือขายไรสายได 
2. นักเรียนสามารถบอกประโยชนของเครือขายคอมพิวเตอรได 

 
สาระสําคัญ 

ระบบเครือขายคอมพิวเตอรหนึ่งเครือขายจะมีการทํางานรวมกันเปนกลุม ที่เรียกวา กลุมงาน 
(workgroup)  แตเม่ือเชือ่มโยงหลายๆ กลุมงานเขาดวยกัน   ก็จะเปนเครือขายขององคกร และถาเชื่อมโยง
ระหวางองคกรผานเครือขายแวน ก็จะไดเครือขายขนาดใหญข้ึน  การประยุกตใชงานเครือขายคอมพิวเตอร
เปนไปอยางกวางขวางและสามารถใชประโยชนไดมากมาย ทั้งนี้เพราะระบบเครือขายคอมพิวเตอร ทําใหเกิด
การเชื่อมโยงอุปกรณตางๆ เขาดวยกัน และส่ือสารขอมูลระหวางกันได 

 



วิธีการจัดการเรียนรู 
1. ครูบรรยายเนื้อหาเกี่ยวกับเครือขายไรสายและประโยชนของเครือขายคอมพิวเตอร 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
สาระการเรยีนรู 

ความรู   
1. เครือขายไรสาย 
2. ประโยชนของเครือขายคอมพิวเตอร 
 

ทักษะกระบวนการ 
1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 

สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 
1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 

 
กิจกรรมการเรียนรู 

 กิจกรรมนําสูการเรียน 
ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 

 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
  กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายเครือขายไรสายและประโยชนของเครือขายคอมพิวเตอร  

กิจกรรมที่ 2 : นักเรียนทําแบบฝกหัดทายหนวยการเรียนรู 
 กิจกรรมรวบยอด 

  ครูและนักเรียนรวมกันสรุปความหมายของระบบเครือขายไรสายและประโยชนของเครือขาย
คอมพิวเตอร พรอมกับแจกหนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 



 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

 
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- แบบฝกหัดทายหนวยการเรียนรู 

 ช้ินงาน 
   -  
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซื่อสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟมของ
ผูอื่น 

    

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เม่ือเกิดความสงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสม่ําเสมอ 

    



 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 3  เรื่อง ความรูเบื้องตนเกี่ยวกับหนังสืออิเล็กทรอนิกส               เวลา  4  ชั่วโมง                     
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 6 เรื่อง ความหมาย ประวัติ  และการอานหนังสืออิเล็กทรอนิกส     เวลา  2  ช่ัวโมง                                                                                             
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 2 สัปดาหท่ี 6                     วันท่ี 
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวดั 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 3.1  ม.2/1 อธิบายหลักการเบ้ืองตนของการส่ือสารขอมูล และเครือขายคอมพิวเตอร 
ง 3.1  ม.2/3 คนหาขอมูลและติดตอส่ือสารผานเครือขายคอมพิวเตอรอยางมีคุณธรรมและจริยธรรม 
 

จุดประสงคปลายทาง 
นักเรียนสามารถอธิบายความหมาย ประวัติความเปนมาของหนังสืออิเล็กทรอนิกส และสามารถบอก

อุปกรณและโปรแกรมที่ใชในการอาน e-Book ได 
 

จุดประสงคนําทาง 
1. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับความหมายของหนังสืออิเล็กทรอนิกสได 
2. นักเรียนสามารถบอกประวัติความเปนมาของหนังสืออิเล็กทรอนิกสได 
3. นักเรียนสามารถบอกการอาน e-Book ได 

 
สาระสําคัญ 
 e-Book  หรือหนังสืออิเล็กทรอนิกสสามารถแสดงภาพนิ่ง ภาพเคล่ือนไหว และเสียงได มีการเชื่อมโยง 
Link ไปยังหนาตางๆ ของหนังสือรวมถึงขอมูลตางๆ บนเครือขายอินเตอรเน็ตไดดวย ทําใหผูอานสามารถสัมผัส
กับความสมจริง และเขาถึงขอมูลไดอยางงายดาย    
 
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูบรรยายเนื้อหาเกี่ยวกับความหมาย ประวัติความเปนมา และการอาน e-Book 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 



สาระการเรียนรู 
ความรู   

1. ความหมายของหนังสืออิเล็กทรอนิกส 
2. ประวัติของหนังสืออิเล็กทรอนิกส 
3. การอาน e-Book 

ทักษะกระบวนการ 
1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 

สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 
1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ใฝเรียนรู 

 
กิจกรรมการเรียนรู 

 กิจกรรมนําสูการเรียน 
ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 

 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายความหมาย ประวัติความเปนมา และการอาน e-Book 

 กิจกรรมรวบยอด 
  ครูและนักเรียนรวมกันสรุปและประวัติของหนังสืออิเล็กทรอนิกส พรอมกับแจกหนังสือเรียนให
นักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพิ่มเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

 
 



 
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
-  

 ช้ินงาน 
   -  
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เม่ือเกิดความสงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสม่ําเสมอ 

    

 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
 
 
 
 



บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 3  เรื่อง ความรูเบื้องตนเกีย่วกับหนังสอือิเล็กทรอนิกส             เวลา  4  ช่ัวโมง                      
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 7 เรื่อง ขอดี ขอจํากัด และอุปกรณท่ีใช          เวลา  2  ช่ัวโมง                                                                                       

  ในการอานหนังสืออิเล็กทรอนิกส                                                               
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 2 สัปดาหท่ี 7                            วันท่ี 
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                  
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1  เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางส่ิงของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/4 เลือกใชเทคโนโลยีอยางสรางสรรคตอชีวิต สังคม ส่ิงแวดลอม และมีการจัดการเทคโนโลยี

ดวยการลดการใชทรัพยากรหรือเลือกใชเทคโนโลยีที่ไมมีผลกระทบตอส่ิงแวดลอม 
ง 3.1  ม.2/1 อธิบายหลักการเบ้ืองตนของการส่ือสารขอมูล และเครือขายคอมพิวเตอร 
ง 3.1  ม.2/3 คนหาขอมูลและติดตอส่ือสารผานเครือขายคอมพิวเตอรอยางมีคุณธรรมและจริยธรรม 
 

จุดประสงคปลายทาง 
1. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับอุปกรณที่ใชในการอานหนังสืออิเล็กทรอนิกส และสามารถบอก

ขอดีและขอจํากัดของหนังสืออิเล็กทรอนิกสได 
 

จุดประสงคนําทาง 
1. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับอุปกรณที่ใชในการอานหนังสืออิเล็กทรอนิกสได 
2. นักเรียนสามารถบอกขอดีของหนังสืออิเล็กทรอนิกส 
3. นักเรียนสามารถบอกขอจํากัดของหนังสืออิเล็กทรอนิกส 

 
 
 



สาระสําคัญ 
e-Book  หรือหนังสืออิเล็กทรอนิกสสามารถแสดงภาพนิ่ง ภาพเคล่ือนไหว และเสียงได มีการเชื่อมโยง 

Link ไปยังหนาตางๆ ของหนังสือรวมถึงขอมูลตางๆ บนเครือขายอินเตอรเน็ตไดดวย ทําใหผูอานสามารถสัมผัส
กับความสมจริง และเขาถึงขอมูลไดอยางงายดาย    
 
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูบรรยายเนื้อหาเกี่ยวกับอุปกรณที่ใชในการอานหนังสืออิเล็กทรอนิกส และสามารถบอกขอดี
และขอจํากัดของหนังสืออิเล็กทรอนิกส 

2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 
 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1. อุปกรณที่ใชในการอานหนังสืออิเล็กทรอนิกสประวัติของหนังสืออิเล็กทรอนิกส 
2. ขอดีของหนังสืออิเล็กทรอนิกส 
3. ขอจํากัดของหนังสืออิเล็กทรอนิกส 

     ทักษะกระบวนการ 
1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 

สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 
1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 

 
 
 
 
 
 



กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 

กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายเกี่ยวกับอุปกรณที่ใชในการอานหนังสืออิเล็กทรอนิกส และสามารถ
บอกขอดแีละขอจํากัดของหนังสืออิเล็กทรอนิกส  

กิจกรรมที่ 2 : นักเรียนทําแบบฝกหัดทายหนวยการเรียนรู 
 กิจกรรมรวบยอด 

  ครูและนักเรียนรวมกันสรุปขอดีและขอจํากัดของหนังสืออิเล็กทรอนิกส พรอมกับแจกหนังสือเรียน
ใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  
2. แบบฝกหัดทายหนวยการเรียนรู 
 

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

 
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- แบบฝกหัดทายหนวยการเรียนรู 

 ช้ินงาน 
   -  
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 
 



 เกณฑการประเมิน 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซื่อสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟมของ
ผูอื่น 

    

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เม่ือเกิดความสงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสม่ําเสมอ 

    

 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 4  เรื่อง การสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส                                เวลา  26  ช่ัวโมง                     
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 8 เรื่อง การติดตั้งและสวนประกอบของ          เวลา  2  ช่ัวโมง                            

  โปรแกรม  Fresh  Flash  Catalog                                                                
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 2 สัปดาหท่ี 8                            วันท่ี. 
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                                 
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1  เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางส่ิงของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/4 เลือกใชเทคโนโลยีอยางสรางสรรคตอชีวิต สังคม ส่ิงแวดลอม และมีการจัดการเทคโนโลยี

ดวยการลดการใชทรัพยากรหรือเลือกใชเทคโนโลยีที่ไมมีผลกระทบตอส่ิงแวดลอม 
ง 3.1  ม.2/4 ใชซอฟตแวรในการทํางาน 
 

จุดประสงคปลายทาง 
 นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับการติดตั้งโปรแกรม  และบอกสวนประกอบของโปรแกรม   

Fresh  Flash  Catalogได 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนสามารถอธิบายการติดตั้งโปรแกรม  Fresh  Flash  Catalogได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายสวนประกอบของโปรแกรม  Fresh  Flash  Catalogได 

 
สาระสําคัญ 

โปรแกรม Fresh Flash Catalog เปนโปรแกรมสําเร็จรูปที่ใชเปนเครื่องมืออํานวยความสะดวกในการ
ผลิตเอกสาร อิเล็กทรอนิกสตางๆ  ใหอยูในรูปแบบเปดพลิกหนาเสมือนจริง  ยอ-ขยายหนากระดาษ  ส่ังพิมพ 
เอกสารออกทางเครื่องพิมพ  มีปุมควบคุมในการเปดพลิกหนา  หรือหากตองการจะเปดหนาเอกสารใดก็
สามารถกําหนดเลขหนาแลวส่ังใหเปดตาม ที่ตองการได 



วิธีการจัดการเรียนรู 
1. ครูอธิบายเก่ียวกับอธิบายการติดต้ังและสวนประกอบของโปรแกรม  Fresh  Flash  Catalog 
2. ครูและนักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1. การติดต้ังโปรแกรม  Fresh  Flash  Catalog 
2. สวนประกอบของโปรแกรม  Fresh  Flash  Catalog 

 
ทักษะกระบวนการ 

1. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
 

สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 
1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 

 
กิจกรรมการเรียนรู 

 กิจกรรมนําสูการเรียน 
ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 

 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายการติดตั้งและสวนประกอบของโปรแกรม  Fresh  Flash  Catalog  
กิจกรรมที่ 2 : นักเรียนตอบคําถามทายเรื่อง 

 กิจกรรมรวบยอด 
  ครูและนักเรียนรวมกันสรุปสวนประกอบของโปรแกรม  Fresh  Flash  Catalog พรอมกับแจก
หนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 



 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

 
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- คําถามทายเรื่อง 

 ช้ินงาน 
   -  
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซื่อสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟมของ
ผูอื่น 

    

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เม่ือเกิดความสงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสม่ําเสมอ 

    



 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 4  เรื่อง การสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส                                เวลา  26  ช่ัวโมง                     
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 9 เรื่อง การเริ่มตนสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส         เวลา  2  ช่ัวโมง                                       

  และการบันทึกไฟลงาน                                                                  
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 2 สัปดาหท่ี 9                            วันท่ี 
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                                                      
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1  เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางส่ิงของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/4 เลือกใชเทคโนโลยีอยางสรางสรรคตอชีวิต สังคม ส่ิงแวดลอม และมีการจัดการเทคโนโลยี

ดวยการลดการใชทรัพยากรหรือเลือกใชเทคโนโลยีที่ไมมีผลกระทบตอส่ิงแวดลอม 
ง 3.1  ม.2/4 ใชซอฟตแวรในการทํางาน 
 

จุดประสงคปลายทาง 
 นักเรียนสามารถสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกสในเบ้ืองตนและสามารถบันทึกไฟลงานที่สรางขึ้นได 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนสามารถเริ่มตนสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกสได 
2. นักเรียนสามารถอธิบายการบันทึกไฟลงานได 

 
สาระสําคัญ 

โปรแกรม Fresh Flash Catalog เปนโปรแกรมสําเร็จรูปที่ใชเปนเครื่องมืออํานวยความสะดวกในการ
ผลิตเอกสาร อิเล็กทรอนิกสตางๆ  ใหอยูในรูปแบบเปดพลิกหนาเสมือนจริง  ยอ-ขยายหนากระดาษ  ส่ังพิมพ 
เอกสารออกทางเครื่องพิมพ  มีปุมควบคุมในการเปดพลิกหนา  หรือหากตองการจะเปดหนาเอกสารใดก็
สามารถกําหนดเลขหนาแลวส่ังใหเปดตาม ที่ตองการได 
 



วิธีการจัดการเรียนรู 
1. ครูอธิบายเก่ียวกับอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการเริ่มตนสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส และการบันทึก

ไฟลงาน 
2. นักเรียนทําการเริ่มตนสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส และการบันทึกไฟล 
3.  นักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1. เริ่มตนสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส 
2. การบันทึกไฟลงานได 

ทักษะกระบวนการ 
1. ทักษะกระบวนการปฏิบัติงาน 
2. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
 

สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 
1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
3. มุงม่ันในการทํางาน 

 
 
 
 
 
 
 



กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
 กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการเริ่มตนสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส และการ

บันทึกไฟลงาน ดวยโปรแกรม Fresh  Flash  Catalog 
กิจกรรมที่ 2 :นักเรียนทําการเริ่มตนสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส และทําการบันทึกไฟลที่สราง

ข้ึน 
กิจกรรมที่ 3: นักเรียนตอบคําถามทายเรื่อง 

 กิจกรรมรวบยอด 
  ครูและนักเรียนรวมกันสรุปเนื้อหาเก่ียวกับการสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส พรอมกับแจกหนังสือ
เรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

 
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- คําถามทายเรื่อง 

 ช้ินงาน 
   -  
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 



การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพงึประสงค 
ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 

4 3 2 1 
ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของ
ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม
ของผูอื่น 

    
 
 
 
 
 
 
 
 

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
 

ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 

          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 



บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 4  เรื่อง การสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส                                เวลา  26  ช่ัวโมง                     
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 10 เรื่อง การกําหนดคุณสมบัติตางๆ ของหนาเอกสาร      เวลา  2  ชั่วโมง                                                                                             
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 2 สัปดาหท่ี 10                           วันท่ี 
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1  เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางส่ิงของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/4 เลือกใชเทคโนโลยีอยางสรางสรรคตอชีวิต สังคม ส่ิงแวดลอม และมีการจัดการเทคโนโลยี

ดวยการลดการใชทรัพยากรหรือเลือกใชเทคโนโลยีที่ไมมีผลกระทบตอส่ิงแวดลอม 
ง 3.1  ม.2/4 ใชซอฟตแวรในการทํางาน 
 

จุดประสงคปลายทาง 
 นักเรียนสามารถเพ่ิมหนา แทรกหนา ลบหนา สรางหนาเอกสารแบบมาตรฐาน และสรางหนาเอกสาร
แบบแผนใสได 
จุดประสงคนําทาง 

3. นักเรียนสามารถกําหนดคุณสมบัติตางๆ ของหนาเอกสารได 
 
สาระสําคัญ 

โปรแกรม Fresh Flash Catalog เปนโปรแกรมสําเร็จรูปที่ใชเปนเครื่องมืออํานวยความสะดวกในการ
ผลิตเอกสาร อิเล็กทรอนิกสตางๆ  ใหอยูในรูปแบบเปดพลิกหนาเสมือนจริง  ยอ-ขยายหนากระดาษ  ส่ังพิมพ 
เอกสารออกทางเครื่องพิมพ  มีปุมควบคุมในการเปดพลิกหนา  หรือหากตองการจะเปดหนาเอกสารใดก็
สามารถกําหนดเลขหนาแลวส่ังใหเปดตาม ที่ตองการได 
 
 



วิธีการจัดการเรียนรู 
1. ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการกําหนดคุณสมบัติตางๆ ของหนาเอกสาร 
2. นักเรียนทําการกําหนดคุณสมบัติตางๆ ของหนาเอกสารของตนเอง 
3.  นักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

สาระการเรียนรู 
ความรู   

1. การเพ่ิมหนาเอกสาร 
2. การแทรกหนาเอกสาร 
3. การลบหนาเอกสาร 
4. การสรางหนาเอกสารแบบมาตรฐาน 
5. การสรางหนาเอกสารแบบแผนใส 

ทักษะกระบวนการ 
1. ทักษะกระบวนการปฏิบัติงาน 
2. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
 

สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 
1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ซื่อสัตย สุจริต 
2. ใฝเรียนรู 
3. มุงม่ันในการทํางาน 

 
กิจกรรมการเรียนรู 

 กิจกรรมนําสูการเรียน 
ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 
 



 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับกําหนดคุณสมบัติตางๆ ของหนาเอกสาร เชน  

การเพ่ิมหนาเอกสาร การแทรกหนาเอกสาร การลบหนาเอกสาร  การสรางหนาเอกสารแบบมาตรฐาน 
และการสรางหนาเอกสารแบบแผนใส 

กิจกรรมที่ 2 :นักเรียนทําการกําหนดคุณสมบัติตางๆ ของหนาเอกสารของตนเอง 
กิจกรรมที่ 3: นักเรียนตอบคําถามทายเรื่อง 

 กิจกรรมรวบยอด 
  ครูและนักเรียนรวมกันสรุปเก่ียวกับการกําหนดคุณสมบัติตางๆ ของหนาเอกสาร พรอมกับแจก
หนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

 
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- คําถามทายเรื่อง 

 ช้ินงาน 
   -  
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 
 
 
 
 



 เกณฑการประเมิน 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของ
ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม
ของผูอื่น 

    
 
 
 
 
 
 
 
 

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
 

ระดบัเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 

          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 



 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 4  เรื่อง การสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส                                เวลา  26  ช่ัวโมง                     
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 11 เรื่อง การแทรกขอความและการปรับแตงขอความ       เวลา  2  ชั่วโมง                                                                                             
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 2 สัปดาหท่ี 11                          วันท่ี 
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1  เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางส่ิงของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/4 เลือกใชเทคโนโลยีอยางสรางสรรคตอชีวิต สังคม ส่ิงแวดลอม และมีการจัดการเทคโนโลยี

ดวยการลดการใชทรัพยากรหรือเลือกใชเทคโนโลยีที่ไมมีผลกระทบตอส่ิงแวดลอม 
ง 3.1  ม.2/4 ใชซอฟตแวรในการทํางาน 
 

จุดประสงคปลายทาง 
 นักเรียนสามารถแทรกขอความและปรับแตงขอความได 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนสามารถแทรกขอความและปรับแตงขอความได 
 
สาระสําคัญ 

โปรแกรม Fresh Flash Catalog เปนโปรแกรมสําเร็จรูปที่ใชเปนเครื่องมืออํานวยความสะดวกในการ
ผลิตเอกสาร อิเล็กทรอนิกสตางๆ  ใหอยูในรูปแบบเปดพลิกหนาเสมือนจริง  ยอ-ขยายหนากระดาษ  ส่ังพิมพ 
เอกสารออกทางเครื่องพิมพ  มีปุมควบคุมในการเปดพลิกหนา  หรือหากตองการจะเปดหนาเอกสารใดก็
สามารถกําหนดเลขหนาแลวส่ังใหเปดตาม ที่ตองการได 
 
 
 



วิธีการจัดการเรียนรู 
1. ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการแทรกขอความและปรับแตงขอความ 
2. นักเรียนทําการแทรกขอความและปรับแตงขอความของตนเอง 
3.  นักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

สาระการเรียนรู 
ความรู   

1. การแทรกขอความและการปรับแตงขอความ 
 

ทักษะกระบวนการ 
1. ทักษะกระบวนการปฏิบัติงาน 
2. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
 

สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 
1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ใฝเรียนรู 
2. มุงม่ันในการทํางาน 

 
กิจกรรมการเรียนรู 

 กิจกรรมนําสูการเรียน 
ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 

 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการแทรกขอความและปรับแตงขอความ 

 กิจกรรมรวบยอด 
  ครูและนักเรียนรวมกันสรุปเก่ียวกับการแทรกขอความและการปรับแตงขอความ พรอมกับแจก
หนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 



 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  

 
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
-  

 ช้ินงาน 
   -  
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    



 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 4  เรื่อง การสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส                                เวลา  26  ช่ัวโมง                     
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 12 เรื่อง การแทรกและการใชงานรูปวาดท่ีเปนเรขาคณิต    เวลา  2  ช่ัวโมง                                                                                             
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 2 สัปดาหท่ี 12                   วันท่ี 
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1  เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางส่ิงของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/4 เลือกใชเทคโนโลยีอยางสรางสรรคตอชีวิต สังคม ส่ิงแวดลอม และมีการจัดการเทคโนโลยี

ดวยการลดการใชทรัพยากรหรือเลือกใชเทคโนโลยีที่ไมมีผลกระทบตอส่ิงแวดลอม 
ง 3.1  ม.2/4 ใชซอฟตแวรในการทํางาน 
 

จุดประสงคปลายทาง 
 นักเรียนสามารถแทรกและการใชงานรูปวาดที่เปนเรขาคณิตได 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนสามารถแทรกและการใชงานรูปวาดที่เปนเรขาคณิตได 
 
สาระสําคัญ 

โปรแกรม Fresh Flash Catalog เปนโปรแกรมสําเร็จรูปที่ใชเปนเครื่องมืออํานวยความสะดวกในการ
ผลิตเอกสาร อิเล็กทรอนิกสตางๆ  ใหอยูในรูปแบบเปดพลิกหนาเสมือนจริง  ยอ-ขยายหนากระดาษ  ส่ังพิมพ 
เอกสารออกทางเครื่องพิมพ  มีปุมควบคุมในการเปดพลิกหนา  หรือหากตองการจะเปดหนาเอกสารใดก็
สามารถกําหนดเลขหนาแลวส่ังใหเปดตาม ที่ตองการได 
 
 
 



วิธีการจัดการเรียนรู 
1. ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการแทรกและการใชงานรูปวาดที่เปนเรขาคณิต 
2. นักเรียนทําการแทรกและการใชงานรูปวาดที่เปนเรขาคณิตในงานของตนเอง 
3.  นักเรียนสนทนาแลกเปล่ียนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

สาระการเรียนรู 
ความรู   

1. การแทรกและการใชงานรูปวาดที่เปนเรขาคณิต 
 

ทักษะกระบวนการ 
1. ทักษะกระบวนการปฏิบัติงาน 
2. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
 

สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 
1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ใฝเรียนรู 
2. มุงม่ันในการทํางาน 

กิจกรรมการเรียนรู 
 กิจกรรมนําสูการเรียน 

ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 
 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 

กิจกรรมที ่1 : ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการแทรกและการใชงานรูปวาดที่เปน 
เรขาคณิต 

กิจกรรมที่ 2 :นักเรียนทําการแทรกและใชงานรูปวาดที่เปนเรขาคณิตในหนาเอกสารของ 
ตนเอง 

กิจกรรมที่ 3 : นักเรียนทํากิจกรรมทายเรื่อง 



 กิจกรรมรวบยอด 
  ครูและนักเรียนรวมกันสรุปเก่ียวกับการแทรกและการใชงานรูปวาดที่เปนเรขาคณิต พรอมกับแจก
หนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  
2. โปรแกรม Fresh  Flash  Catalog 

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  
 

การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
-  

 ช้ินงาน 
   - ปฏิบัติคอมพิวเตอร 
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ซ่ือสัตย สุจริต 
1. ใชคอมพิวเตอรโดยเคารพ
กฎระเบียบ  กติกามารยาท 
2. ไมนําเอาผลงานของผูอื่นมาเปนของ
ตน 
3. ไมสอดแนมหรือแกไขเปดดูในแฟม

    



ของผูอื่น 
ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏบัิติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 



 
แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี

หนวยการเรียนรูที่ 4  เรื่อง การสรางหนังสอือิเล็กทรอนิกส                                เวลา  26  ช่ัวโมง                     
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 13 เรื่อง การแทรกวัตถุที่เปนไฟลรูปภาพ          เวลา  2  ช่ัวโมง                                                                                

และการแทรกไฟลงานในรูปแบบ OLE       
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 2 สัปดาหท่ี 13                          วันท่ี 
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                    
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1  เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางส่ิงของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/4 เลือกใชเทคโนโลยีอยางสรางสรรคตอชีวิต สังคม ส่ิงแวดลอม และมีการจัดการเทคโนโลยี

ดวยการลดการใชทรัพยากรหรือเลือกใชเทคโนโลยีที่ไมมีผลกระทบตอสิ่งแวดลอม 
ง 3.1  ม.2/4 ใชซอฟตแวรในการทํางาน 
 

จุดประสงคปลายทาง 
 นักเรียนสามารถแทรกวัตถุที่เปนไฟลรูปภาพและแทรกไฟลงานในรูปแบบ OLEได 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนสามารถแทรกวัตถุที่เปนไฟลรูปภาพได 
2. นักเรียนสามารถแทรกไฟลงานในรูปแบบ OLEได 

 
สาระสําคัญ 

โปรแกรม Fresh Flash Catalog เปนโปรแกรมสําเร็จรูปที่ใชเปนเครื่องมืออํานวยความสะดวกในการ
ผลิตเอกสาร อิเล็กทรอนิกสตางๆ  ใหอยูในรูปแบบเปดพลิกหนาเสมือนจริง  ยอ-ขยายหนากระดาษ  ส่ังพิมพ 
เอกสารออกทางเครื่องพิมพ  มีปุมควบคุมในการเปดพลิกหนา  หรือหากตองการจะเปดหนาเอกสารใดก็
สามารถกําหนดเลขหนาแลวส่ังใหเปดตาม ที่ตองการได 



 
วิธีการจัดการเรียนรู 

1. ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการแทรกวัตถุที่เปนไฟลรูปภาพและแทรกไฟลงานในรูปแบบ OLE 
2. นักเรียนสนทนาแลกเปลี่ยนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1. การแทรกวัตถุที่เปนไฟลรูปภาพ 
2. การแทรกไฟลงานในรูปแบบ OLE 
 

ทักษะกระบวนการ 
1. ทักษะกระบวนการปฏิบัติงาน 
2. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
 

สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 
1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ใฝเรียนรู 
2. มุงม่ันในการทํางาน 

 
กิจกรรมการเรียนรู 

 กิจกรรมนําสูการเรียน 
ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 

 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการแทรกวัตถุที่เปนไฟลรูปภาพและแทรกไฟล

งานในรูปแบบ OLE 
 



 กิจกรรมรวบยอด 
  ครูและนักเรียนรวมกันสรุปเก่ียวกับการแทรกวัตถุที่เปนไฟลรูปภาพและไฟลงานในรูปแบบ OLE 
พรอมกับแจกหนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  
 

การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
-  

 ช้ินงาน 
   -  
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 
 

    



มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 4  เรื่อง การสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส                                เวลา  26  ช่ัวโมง                     
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 14 เรื่อง การแทรกไฟล Flashและการแทรกไฟลวิดีโอ       เวลา  2  ช่ัวโมง                                                                                             
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 2 สัปดาหท่ี 14                        วันท่ี 
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1  เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางส่ิงของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/4 เลือกใชเทคโนโลยีอยางสรางสรรคตอชีวิต สังคม ส่ิงแวดลอม และมีการจัดการเทคโนโลยี

ดวยการลดการใชทรัพยากรหรือเลือกใชเทคโนโลยีที่ไมมีผลกระทบตอส่ิงแวดลอม 
ง 3.1  ม.2/4 ใชซอฟตแวรในการทํางาน 
 

จุดประสงคปลายทาง 
 นักเรียนสามารถแทรกไฟล Flashและไฟลวิดีโอลงในผลงานของตัวเองได 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนสามารถแทรกแทรกไฟล Flashได 
2. นักเรียนสามารถแทรกไฟลวิดีโอได 

 
สาระสําคัญ 

โปรแกรม Fresh Flash Catalog เปนโปรแกรมสําเร็จรูปที่ใชเปนเครื่องมืออํานวยความสะดวกในการ
ผลิตเอกสาร อิเล็กทรอนิกสตางๆ  ใหอยูในรูปแบบเปดพลิกหนาเสมือนจริง  ยอ-ขยายหนากระดาษ  ส่ังพิมพ 
เอกสารออกทางเครื่องพิมพ  มีปุมควบคุมในการเปดพลิกหนา  หรือหากตองการจะเปดหนาเอกสารใดก็
สามารถกําหนดเลขหนาแลวส่ังใหเปดตาม ที่ตองการได 
 
 



วิธีการจัดการเรียนรู 
1. ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการแทรกไฟล Flash และไฟลวิดีโอ 
2. นักเรียนสนทนาแลกเปลี่ยนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 

สาระการเรียนรู 
ความรู   

1. การแทรกไฟล Flash 
2. การแทรกไฟลวิดีโอ 
 

ทักษะกระบวนการ 
1. ทักษะกระบวนการปฏิบัติงาน 
2. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
 

สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 
1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ใฝเรียนรู 
2. มุงม่ันในการทํางาน 

 
กิจกรรมการเรียนรู 

 กิจกรรมนําสูการเรียน 
ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 

 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการแทรกไฟล Flash และไฟลวิดีโอ 

 กิจกรรมรวบยอด 
  ครูและนักเรียนรวมกันสรุปเก่ียวกับการแทรกไฟล Flash และไฟลวิดีโอ พรอมกับแจกหนังสือเรียน
ใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 



 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 
 แหลงการเรียนรู 

1. หนังสือเรียน  
การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
-  

 ช้ินงาน 
   -  
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมือ่เกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    



 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 4  เรื่อง การสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส                                เวลา  26  ช่ัวโมง                     
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 15 เรื่อง การแทรกและการควบคุมไฟลเสียง             เวลา  2  ช่ัวโมง                                                                                             
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 2 สัปดาหท่ี 15                          วันท่ี 
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                                              
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1  เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางส่ิงของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/4 เลือกใชเทคโนโลยีอยางสรางสรรคตอชีวิต สังคม ส่ิงแวดลอม และมีการจัดการเทคโนโลยี

ดวยการลดการใชทรัพยากรหรือเลือกใชเทคโนโลยีที่ไมมีผลกระทบตอสิ่งแวดลอม 
ง 3.1  ม.2/4 ใชซอฟตแวรในการทํางาน 
 

จุดประสงคปลายทาง 
 นักเรียนสามารถแทรกและควบคุมไฟลเสียงลงในผลงานของตัวเองได 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนสามารถการแทรกและการควบคุมไฟลเสียงได 
 
สาระสําคัญ 

โปรแกรม Fresh Flash Catalog เปนโปรแกรมสําเร็จรูปที่ใชเปนเครื่องมืออํานวยความสะดวกในการ
ผลิตเอกสาร อิเล็กทรอนิกสตางๆ  ใหอยูในรูปแบบเปดพลิกหนาเสมือนจริง  ยอ-ขยายหนากระดาษ  ส่ังพิมพ 
เอกสารออกทางเครื่องพิมพ  มีปุมควบคุมในการเปดพลิกหนา  หรือหากตองการจะเปดหนาเอกสารใดก็
สามารถกําหนดเลขหนาแลวส่ังใหเปดตาม ที่ตองการได 
 
 
 



วิธีการจัดการเรียนรู 
1. ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการแทรกและการควบคุมไฟลเสียง 
2. นักเรียนสนทนาแลกเปลี่ยนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 
3. นักเรียนทํากิจกรรมทายเรื่อง 

สาระการเรยีนรู 
ความรู   

1. การแทรกและการควบคุมไฟลเสียง 
 

ทักษะกระบวนการ 
1. ทักษะกระบวนการปฏิบัติงาน 
2. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
 

สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 
1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ใฝเรียนรู 
2. มุงม่ันในการทํางาน 

 
กิจกรรมการเรียนรู 

 กิจกรรมนําสูการเรียน 
ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 

 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการแทรกและการควบคุมไฟลเสียง 
กิจกรรมที่ 3 : นักเรียนทํากิจกรรมทายเรื่อง 
 
 



 กิจกรรมรวบยอด 
  ครูและนกัเรียนรวมกันสรุปเก่ียวกับการแทรกและการควบคุมไฟลเสียง พรอมกับแจกหนังสือเรียน
ใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  
 

การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
-  

 ช้ินงาน 
   - ปฏิบัติคอมพิวเตอร 
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 
 

    



มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 4  เรื่อง การสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส                                เวลา  26  ช่ัวโมง                     
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 16 เรื่อง การกําหนดการเชื่อมโยงใหกับหนาเอกสารและวัตถุ      เวลา  2  ช่ัวโมง                                                                                             
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 2 สัปดาหท่ี 16                         วันท่ี 
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1  เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางส่ิงของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/4 เลือกใชเทคโนโลยีอยางสรางสรรคตอชีวิต สังคม ส่ิงแวดลอม และมีการจัดการเทคโนโลยี

ดวยการลดการใชทรัพยากรหรือเลือกใชเทคโนโลยีที่ไมมีผลกระทบตอส่ิงแวดลอม 
ง 3.1  ม.2/4 ใชซอฟตแวรในการทํางาน 
 

จุดประสงคปลายทาง 
 นักเรียนสามารถกําหนดการเชื่อมโยงใหกับหนาเอกสารและวัตถุในผลงานของตัวเองได 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนสามารถกําหนดการเชื่อมโยงใหกับหนาเอกสารและวัตถุได 
 
สาระสําคัญ 

โปรแกรม Fresh Flash Catalog เปนโปรแกรมสําเร็จรูปที่ใชเปนเครื่องมืออํานวยความสะดวกในการ
ผลิตเอกสาร อิเล็กทรอนิกสตางๆ  ใหอยูในรูปแบบเปดพลิกหนาเสมือนจริง  ยอ-ขยายหนากระดาษ  ส่ังพิมพ 
เอกสารออกทางเครื่องพิมพ  มีปุมควบคุมในการเปดพลิกหนา  หรือหากตองการจะเปดหนาเอกสารใดก็
สามารถกําหนดเลขหนาแลวส่ังใหเปดตาม ที่ตองการได 
 
 
 



วิธีการจัดการเรียนรู 
1. ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการกําหนดการเชื่อมโยงใหกับหนาเอกสารและวัตถุ 
2. นักเรียนสนทนาแลกเปลี่ยนความคดิและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 
3. นักเรียนทํากิจกรรมทายเรื่อง 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1. การกําหนดการเชื่อมโยงใหกับหนาเอกสารและวัตถุ 

ทักษะกระบวนการ 
1. ทักษะกระบวนการปฏิบัติงาน 
2. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
 

สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 
1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ใฝเรียนรู 
2. มุงม่ันในการทํางาน 

 
กิจกรรมการเรียนรู 

 กิจกรรมนําสูการเรียน 
ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 

 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการกําหนดการเชื่อมโยงใหกับหนาเอกสาร

และวัตถุ 
กิจกรรมที่ 3 : นักเรียนทํากิจกรรมทายเรื่อง 
 



 กิจกรรมรวบยอด 
  ครูและนักเรียนรวมกันสรุปเก่ียวกับการกําหนดการเชื่อมโยงใหกับหนาเอกสารและวัตถุ พรอมกับ
แจกหนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 
 แหลงการเรียนรู 

1. หนังสือเรียน  
 

การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
-  

 ช้ินงาน 
   - ปฏิบัติคอม 
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    



มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
 

ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 

          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 4  เรื่อง การสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส                                เวลา  26  ช่ัวโมง                     
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 17 เรื่อง การสรางเอกสารอิเล็กทรอนิกสจากไฟล PDF      เวลา  2  ช่ัวโมง                                                                                             
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 2 สัปดาหท่ี 17                         วันท่ี 
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1  เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางส่ิงของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/4 เลือกใชเทคโนโลยีอยางสรางสรรคตอชีวิต สังคม ส่ิงแวดลอม และมีการจัดการเทคโนโลยี

ดวยการลดการใชทรัพยากรหรือเลือกใชเทคโนโลยีที่ไมมีผลกระทบตอส่ิงแวดลอม 
ง 3.1  ม.2/4 ใชซอฟตแวรในการทํางาน 
 

จุดประสงคปลายทาง 
 นักเรียนสามารถสรางเอกสารอิเล็กทรอนิกสจากไฟล PDF ได 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนสามารถสรางเอกสารอิเล็กทรอนิกสจากไฟล PDF ได 
 
สาระสําคัญ 

โปรแกรม Fresh Flash Catalog เปนโปรแกรมสําเร็จรูปที่ใชเปนเครื่องมืออํานวยความสะดวกในการ
ผลิตเอกสาร อิเล็กทรอนิกสตางๆ  ใหอยูในรูปแบบเปดพลิกหนาเสมือนจริง  ยอ-ขยายหนากระดาษ  ส่ังพิมพ 
เอกสารออกทางเครื่องพิมพ  มีปุมควบคุมในการเปดพลิกหนา  หรือหากตองการจะเปดหนาเอกสารใดก็
สามารถกําหนดเลขหนาแลวส่ังใหเปดตาม ที่ตองการได 
 
 
 



วิธีการจัดการเรียนรู 
1. ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการสรางเอกสารอิเล็กทรอนิกสจากไฟล PDF  
2. นักเรียนสนทนาแลกเปลี่ยนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 
3. นักเรียนทํากิจกรรมทายเรื่อง 

สาระการเรียนรู 
ความรู   

1. การสรางเอกสารอิเล็กทรอนิกสจากไฟล PDF  
      ทักษะกระบวนการ 

1. ทักษะกระบวนการปฏิบัติงาน 
2. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
 

สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 
1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ใฝเรียนรู 
2. มุงม่ันในการทํางาน 

 
กิจกรรมการเรียนรู 

 กิจกรรมนําสูการเรียน 
ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบทีแ่ลว 

 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการสรางเอกสารอิเล็กทรอนิกสจากไฟล PDF     
กิจกรรมที่ 2 : นักเรียนทํากิจกรรมทายเรื่อง 

 กิจกรรมรวบยอด 
  ครูและนักเรียนรวมกันสรุปเก่ียวกับการสรางเอกสารอิเล็กทรอนิกสจากไฟล PDF พรอมกับแจก
หนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 



 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  
 

การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- กิจกรรมทายเรื่อง 

 ช้ินงาน 
   -  
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมื่อเกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    



 
 

ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 

          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 4  เรื่อง การสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส                                เวลา  26  ช่ัวโมง                     
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 18 เรื่อง การใช ActionScript ในหนาเอกสาร            เวลา  2  ช่ัวโมง                                  
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 2 สัปดาหท่ี 18                         วันท่ี 
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1  เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางส่ิงของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/4 เลือกใชเทคโนโลยีอยางสรางสรรคตอชีวิต สังคม ส่ิงแวดลอม และมีการจัดการเทคโนโลยี

ดวยการลดการใชทรัพยากรหรือเลือกใชเทคโนโลยีทีไ่มมีผลกระทบตอส่ิงแวดลอม 
ง 3.1  ม.2/4 ใชซอฟตแวรในการทํางาน 
 

จุดประสงคปลายทาง 
 นักเรียนสามารถใช ActionScript ในหนาเอกสารของตนเองได 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนสามารถการใช ActionScript ในหนาเอกสารได 
 
สาระสําคัญ 

โปรแกรม Fresh Flash Catalog เปนโปรแกรมสําเร็จรูปที่ใชเปนเครื่องมืออํานวยความสะดวกในการ
ผลิตเอกสาร อิเล็กทรอนิกสตางๆ  ใหอยูในรูปแบบเปดพลิกหนาเสมือนจริง  ยอ-ขยายหนากระดาษ  ส่ังพิมพ 
เอกสารออกทางเครื่องพิมพ  มีปุมควบคุมในการเปดพลิกหนา  หรือหากตองการจะเปดหนาเอกสารใดก็
สามารถกําหนดเลขหนาแลวส่ังใหเปดตาม ที่ตองการได 
 
 
 



วิธีการจัดการเรียนรู 
1. ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการใช ActionScript ในหนาเอกสาร 
2. นักเรียนสนทนาแลกเปลี่ยนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 
3. นักเรียนทํากิจกรรมทายเรื่อง 

สาระการเรียนรู 
ความรู   

1. การใช ActionScript ในหนาเอกสาร  
      ทักษะกระบวนการ 

1. ทักษะกระบวนการปฏิบัติงาน 
2. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
 

สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 
1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ใฝเรียนรู 
2. มุงม่ันในการทํางาน 

 
กิจกรรมการเรียนรู 

 กิจกรรมนําสูการเรียน 
ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 

 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการใส ActionScript ในหนาเอกสาร 
กิจกรรมที่ 2 : นักเรียนทํากิจกรรมทายเรื่อง 

 กิจกรรมรวบยอด 
  ครูและนักเรียนรวมกันสรุปเก่ียวกับการใช ActionScript ในหนาเอกสาร พรอมกับแจกหนังสือ
เรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 



 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  
 

การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิน้งาน) 

 ภาระงาน  
-  

 ช้ินงาน 
   - ปฏิบัติคอมพิวเตอร 
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

ใฝเรียนรู 
1. มีความสนใจในกิจกรรมตางๆ  
2. ซักถามขอมูลตางๆ เมือ่เกิดความ
สงสัย 
3. ศึกษาหาความรูอยางสมํ่าเสมอ 

    

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    



 
ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 
          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 4  เรื่อง การสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส                                เวลา  26  ช่ัวโมง                     
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 19 เรื่อง การ Export ไฟล                   เวลา  2  ช่ัวโมง                                                                                             
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 2 สัปดาหท่ี 19                         วันท่ี 
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                                                                                      
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1  เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางส่ิงของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/4 เลือกใชเทคโนโลยีอยางสรางสรรคตอชีวิต สังคม ส่ิงแวดลอม และมีการจัดการเทคโนโลยี

ดวยการลดการใชทรัพยากรหรือเลือกใชเทคโนโลยีที่ไมมีผลกระทบตอสิ่งแวดลอม 
ง 3.1  ม.2/4 ใชซอฟตแวรในการทํางาน 
 

จุดประสงคปลายทาง 
 นักเรียนสามารถExport ไฟลเปนรูปภาพ เอกสารอิเล็กทรอนิกส และเปนรูปแบบเว็บ ได 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนสามารถทําการ Export ไฟลได 
 
สาระสําคัญ 

โปรแกรม Fresh Flash Catalog เปนโปรแกรมสําเร็จรูปที่ใชเปนเครื่องมืออํานวยความสะดวกในการ
ผลิตเอกสาร อิเล็กทรอนิกสตางๆ  ใหอยูในรูปแบบเปดพลิกหนาเสมือนจริง  ยอ-ขยายหนากระดาษ  ส่ังพิมพ 
เอกสารออกทางเครื่องพิมพ  มีปุมควบคุมในการเปดพลิกหนา  หรือหากตองการจะเปดหนาเอกสารใดก็
สามารถกําหนดเลขหนาแลวส่ังใหเปดตาม ที่ตองการได 
 
 
 



วิธีการจัดการเรียนรู 
1. ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการ Export ไฟล 
2. นักเรียนสนทนาแลกเปลี่ยนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 
3. นักเรียนทํากิจกรรมทายเรื่อง 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1. การ Export ไฟลเปนรูปภาพ 
2. การ Export ไฟลเปนรูปแบบเว็บ 
3. การ Export ไฟลเปนเอกสารอิเล็กทรอนิกส       
 

      ทักษะกระบวนการ 
1. ทักษะกระบวนการปฏิบัติงาน 
2. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
 

สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 
1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ใฝเรียนรู 
2. มุงม่ันในการทํางาน 

 
กิจกรรมการเรียนรู 

 กิจกรรมนําสูการเรียน 
ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 

 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการ Export ไฟล 
 



 กิจกรรมรวบยอด 
  ครูและนักเรียนรวมกันสรุปเก่ียวกับการ Export ไฟลเปนรูปภาพ รูปแบบเว็บและเอกสาร
อิเล็กทรอนิกส พรอมกับแจกหนังสือเรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรยีน  
 

การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
-  

 ช้ินงาน 
   -  
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
 
 



ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 

          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดการเรียนรูรายวิชา กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
หนวยการเรียนรูที่ 4  เรื่อง การสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส                                เวลา  26  ช่ัวโมง                     
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 20 เรื่อง การ Export ไฟลในรูปแบบไฟลแฟลช SWF         เวลา  2  ช่ัวโมง                                                                  
ช้ัน  ม. 2 ภาคเรียนท่ี 2 สัปดาหท่ี 20                         วันท่ี 
ผูจัดทํา   คุณครูจากทรูคลิกไลฟ 
******************************************************************************************************************                                                                           
ผลการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 

มาตรฐาน ง 2.1  เขาใจเทคโนโลยีและกระบวนการเทคโนโลยี ออกแบบและสรางส่ิงของเครื่องใช หรือ
วิธีการตามกระบวนการเทคโนโลยีอยางมีความคิดสรางสรรค เลือกใชเทคโนโลยีในทางสรางสรรคตอชีวิต 
สังคม ส่ิงแวดลอม และมีสวนรวมในการจัดการเทคโนโลยีที่ย่ังยืน 

มาตรฐาน ง 3.1 เขาใจ เห็นคุณคา และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการ
เรียนรู การส่ือสาร การแกปญหา การทํางาน และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

ตัวชี้วัด 
ง 2.1  ม.2/4 เลือกใชเทคโนโลยีอยางสรางสรรคตอชีวิต สังคม ส่ิงแวดลอม และมีการจัดการเทคโนโลยี

ดวยการลดการใชทรัพยากรหรือเลือกใชเทคโนโลยีที่ไมมีผลกระทบตอส่ิงแวดลอม 
ง 3.1  ม.2/4 ใชซอฟตแวรในการทํางาน 
 

จุดประสงคปลายทาง 
 นักเรียนสามารถ Export ไฟลในรูปแบบไฟลแฟลช SWF ได 
จุดประสงคนําทาง 

1. นักเรียนสามารถทําการ Export ไฟลในรูปแบบไฟลแฟลช SWF ได 
 
สาระสําคัญ 

โปรแกรม Fresh Flash Catalog เปนโปรแกรมสําเร็จรูปที่ใชเปนเครื่องมืออํานวยความสะดวกในการ
ผลิตเอกสาร อิเล็กทรอนิกสตางๆ  ใหอยูในรูปแบบเปดพลิกหนาเสมือนจริง  ยอ-ขยายหนากระดาษ  ส่ังพิมพ 
เอกสารออกทางเครื่องพิมพ  มีปุมควบคุมในการเปดพลิกหนา  หรือหากตองการจะเปดหนาเอกสารใดก็
สามารถกําหนดเลขหนาแลวส่ังใหเปดตาม ที่ตองการได 
 
 
 



วิธีการจัดการเรียนรู 
1. ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการ Export ไฟลในรูปแบบของไฟลแฟลช SWF 
2. นักเรียนสนทนาแลกเปลี่ยนความคิดและรวมกันสรุปเนื้อหาที่ไดเรียน 
3. นักเรียนทํากิจกรรมทายเรื่อง 

 
สาระการเรียนรู 

ความรู   
1. การ Export ไฟลในรูปแบบไฟลแฟลช SWF 
 

      ทักษะกระบวนการ 
1. ทักษะกระบวนการปฏิบัติงาน 
2. ทักษะกระบวนการอธิบาย 
 

สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 
1. ความสามารถในการส่ือสาร 
2. ความสามารถในการคิด 
3. ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

คุณลักษณะอันพึงประสงค 
1. ใฝเรียนรู 
2. มุงม่ันในการทํางาน 

 
กิจกรรมการเรียนรู 

 กิจกรรมนําสูการเรียน 
ครูทักทาย  และทบทวนเนื้อหาที่ไดเรียนไปในคาบที่แลว 

 กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู 
  กิจกรรมที่ 1 : ครูอธิบายและสาธิตเก่ียวกับการ Export ไฟลในรูปแบบของไฟลแฟลช SWF 

กิจกรรมที่ 2 : นักเรียนตอบคําถามทายเรื่อง 
 
 



 กิจกรรมรวบยอด 
  ครูและนักเรียนรวมกันสรุปเก่ียวกับการ Export ในรูปแบบไฟลแฟลช SWF พรอมกับแจกหนังสือ
เรียนใหนักเรียนกลับไปทบทวนเนื้อหาเพ่ิมเติมในหนังสือ 
 
สื่อการเรียนรู/แหลงการเรียนรู 

 สื่อการเรียนรู  
1. ส่ือมัลติมีเดีย  

 แหลงการเรียนรู 
1. หนังสือเรียน  
 

การวัดผล – ประเมินผล 
 สิ่งท่ีตองการวัด (ภาระงาน / ชิ้นงาน) 

 ภาระงาน  
- คําถามทายเรื่อง 

 ช้ินงาน 
   -  
 เครื่องมือ 

- แบบประเมิน คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 

 เกณฑการประเมิน 
การประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

ประเด็นการประเมิน ระดับคุณภาพ 
4 3 2 1 

มุงมั่นในการทํางาน 
1. ต้ังใจและรับผิดชอบในหนาที่การงาน 
2. ทํางานดวยความเพียรพยายาม  และ
อดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 

    

 
 
 



ระดับเกณฑการประเมินผลคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 
คะแนนท่ีทําได ระดับคุณภาพ 

          ปฏิบัติทุกครั้ง                            4  =  ดีมาก 
          ปฏิบัติเกือบทุกครั้ง                            3  =  ดี 
          ปฏิบัติเปนบางครั้ง                            2  =  ปานกลาง 
          ไมคอยปฏิบัต ิ                            1  =  ควรปรับปรุง 
 
บันทึกการตรวจแผน 
ขอเสนอแนะ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
        _______________________________ 

(ท่ีปรึกษา / ผูอํานวยการ / ฝายวิชาการ) 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 
 
 
 

 
เฉลยแบบฝกหัดทายหนวยและคําถามทายเร่ือง 

รายวิชา การพัฒนาสื่อสิ่งพิมพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบฝกหัดทายหนวยการเรียนรูที่ 1  
จงตอบคําถามตอไปนี ้
1. ความหมายของส่ือส่ิงพมิพคือ ? 
เฉลย 

ส่ือส่ิงพิมพ คือ วัสดุหรือผลิตภัณฑที่เปนส่ือกลางรองรับหรือเผยแพรขาวสาร โดยการพิมพหรือวิธีการ
ตางๆ ลงบนแผน กระดาษหรือวัตถุใดๆ ที่อาจเปนภาพ สัญลักษณหรือขอความ ที่ออกแบบและจัด
องคประกอบใหสวยงาม เหมาะสม นาสนใจ ผานกระบวนการพิมพจนกลายเปนสิ่งพิมพในที่สุด เพ่ือการ
ติดตอส่ือสารหรือชักนําใหบุคคลไดเห็นหรือทราบขอมูลตาง  ๆ
 
2. ปายบอกราคาสินคาและฉลากสินคาถือวาเปนส่ือสิ่งพิมพหรือไม เพราะเหตุใด ? 
เฉลย 

ปายบอกราคาสินคาและฉลากสินคาถือวาเปนส่ือส่ิงพิมพ  เพราะเปนวัสดุหรือผลิตภัณฑที่เปน
ส่ือกลางรองรับหรือเผยแพรขาวสาร เพ่ือการติดตอสื่อสารหรือชักนําใหบุคคลไดเห็นหรือทราบขอมูลตางๆ 
(ราคาสินคาและสินคา) 
 
3. หากนักเรียนจะตองพิมพหนังสือรุนของหอง นักเรียนจะเลือกพิมพหนังสือรุนแบบใด จงอธิบาย ? 
เฉลย 

ข้ึนอยูกับดุลยพินิจของครูผูสอน 
 
4.  จากประเภทการพิมพขางลางนี้  เหมาะกับงานพิมพแบบใด  จงยกตัวอยาง? 
เฉลย 

- การพิมพออฟเซ็ท (Offset Printing) 
พิมพแผนพับ พิมพใบปลิว พิมพหนังสือ พิมพวารสาร พิมพนิตยสารพิมพโบรชัวรพิมพแคตตาล็อก บรรจุภัณฑ
กระดาษ งานพิมพใชในสํานักงาน ฯลฯ 
 - การพิมพเลตเตอรเพรสส (Letterpress Printing) 
นามบัตรแบบฟอรม ฉลาก กลอง ปายและงานพิมพอื่น ๆ ที่ไมตองการความละเอียดมาก 
 - การพิมพซิลคสกรีน (Silkscreen Printing) 



นามบัตรบรรจุภัณฑตางๆ ปายกระดาษ พลาสติก โลหะ ปายโฆษณา เส้ือ ผืนผา ถุงพลาสติก ขวด จานชาม 
ชิ้นสวนอุปกรณตาง  ๆ
 - การพิมพเฟล็กโซกราฟ (Flexography) 
กลองลูกฟูก กลองกระดาษแข็ง ฉลาก ปาย กลองกระดาษ กระดาษชําระ ถุงและซองพลาสติก และงานพิมพ
สอดสี 
 
5.  ใหนักเรียนอธิบายมาตรฐานขนาดกระดาษในระบบ ISO 216 มาพอเขาใจ? 
เฉลย 

มาตรฐานขนาดกระดาษในระบบ ISO 216 มีจดุเดนคือเม่ือนํากระดาษที่มีขนาดตามที่กําหนดไวมา
พับครึ่ง ขนาดของกระดาษที่พับแลวยังคงมีสัดสวน (อัตราสวนของดานสูงกับดานกวาง) เดียวกับขนาดกอนพับ 
และหากพับครึ่งไปอีก ขนาดใหมก็ยังคงมีสัดสวนเดียวกันหมด   
 
แบบฝกหัดทายหนวยการเรียนรูที่ 2  
จงตอบคําถามตอไปนี ้
1. โปรแกรม Microsoft Publisher 2010 เหมาะสมในการสรางผลงานในรูปแบบใด เพราะเหตุผลใด ? 
เฉลย 

โปรแกรม Microsoft Publisher 2010 เหมาะสําหรับการสรางผลงานส่ิงพิมพ แบงปนและเผยแพรสื่อ
ส่ิงพิมพได ซึ่งโปรแกรมนี้ชวยใหเราสามารถทํางานสื่อส่ิงพิมพไดอยางมืออาชีพดวยเทคโนโลยีและ
ความสามารถในการทํางาน เชน ปรับแตงหนาตางการทํางาน เครื่องมือปรับแตงเก่ียวกับรูปภาพ มีการ
แสดงผลงานกอนการพิมพและเผยแพร สามารถสรางแผนพับใบปลิว แค็ตตาล็อกหรือจดหมายขาว
อิเล็กทรอนิกส เปนตน 
 
2. นักเรียนจงบอกลักษณะพิเศษที่เพ่ิมเติมข้ึนมาของโปรแกรม Microsoft Publisher 2010 มาอยางนอย 3 ขอ  
เฉลย 
1. สรางผลงานดานส่ือสิ่งพิมพไดงายและรวดเร็ว   
2. มีเครื่องมือปรับแตงเก่ียวกับรูปภาพที่มีประสิทธิภาพ 
3. มีรูปแบบตัวอักษรของสิ่งพิมพหลากหลาย  
4. ออกแบบและควบคุมเคาโครงในการทํางานไดอยางอสิระ 
5. สามารถปรับการออกแบบในขณะที่แสดงตัวอยางงานพิมพ   



6. ตรวจสอบส่ือส่ิงพิมพเพื่อความม่ันใจในการเผยแพร 
7. มีแมแบบในการออกแบบจํานวนมาก 
3. นักเรียนจงบอกขอกําหนดของเครื่องคอมพิวเตอรที่ใชโปรแกรม Microsoft Publisher 2010 ดังตอไปนี ้

รายละเอียด ขอกําหนด 

คอมพิวเตอรและตัวประเมินผล ตัวประมวลผลความเร็ว 500 MHz หรือสูงกวา 

หนวยความจํา RAM ขนาด 256 MB หรือมากกวา 

ฮารดดิสก เนื้อท่ีดิสกท่ีสามารถใชได 1.5 GB 

 
4. แถบเมนู Insert ในโปรแกรม Microsoft Publisher 2010 มีหนาที่ใด ? 
เฉลย 

เก่ียวของกับการแทรกหนาเอกสาร แทรกตาราง แทรกวัตถุ และตัวอักษรเพ่ือเพ่ิมความนาสนใจใหกับ
เอกสาร 
 
5. เมนูใดในโปรแกรม Microsoft Publisher 2010 ที่ใชในการตรวจสอบภาษาและการแปลเนื้อหาเอกสาร?  
เฉลย 

เมนู Review เกี่ยวของกับการตรวจสอบภาษาในเอกสารและการแปลเนื้อหาในเอกสาร 
 
คําถามทายเรื่องท่ี 3.1  การเริ่มตนสรางเอกสารใหม   
จงตอบคําถามตอไปนี ้
1. ในการเริ่มตนสรางเอกสารใหม นักเรียนจะตองใชคําสั่งใด? 
เฉลย 

1. เลือกเมนูคําส่ัง  File > New 
2. จากนั้นทําการเลือกรูปแบบเอกสารที่เราตองการ ซึ่งประกอบดวย Blank Page (เอกสารเปลา) ,  

Templates (แมแบบเอกสารสําเร็จรูปที่มีในโปรแกรม) 
 
2. ปุม            Insert Blank Page มีหนาที่อยางไร? 
เฉลย 

Insert Blank Page มีหนาที่ในการแทรกหนาเอกสารวาง 
 



 
3. ปุม             Margins มีหนาที่อยางไร? 
เฉลย 

Margins มีหนาที่ในการกําหนดขอบของเอกสาร 
 
4. ปุม            Size มีหนาที่อยางไร? 
เฉลย 

Size มีหนาที่ในการกําหนดขนาดของเอกสาร 
 
5. หากนักเรียนตองการเปดเอกสารเดิมที่เคยสรางในโปรแกรม Microsoft Publisher 2010 จะตองใชคําสั่งใด? 
เฉลย 

เมนู File > Recent 
 
6. หากนักเรียนตองการพิมพเอกสารในโปรแกรม Microsoft Publisher 2010 จะตองใชคําส่ังใด? 
เฉลย 

เมนู File > Print 
 
คําถามทายเรื่องท่ี 3.2  การทํางานกับตัวอักษร 
จงตอบคําถามตอไปนี ้
 
1. ปุม             Draw Text Box มีหนาที่อยางไร? 
เฉลย 

Draw Text Box มีหนาที่ในสรางกลองขอความเพ่ือพิมพตัวอักษร 
 
2. แถบเมนู Drawing Tools และ Text Box Tools มีความแตกตางกันอยางไร? 
เฉลย 

Drawing Tools คือกลุมเครื่องมือที่เก่ียวกับรูปวาด หรือวัตถุ สวน Text Box Tools คือ กลุมเครื่องมือที่
เก่ียวของกับขอความหรือ ตัวอักษร 
 
 



3. หากนักเรียนตองการสรางตัวอักษรศิลปจะตองใชคําสั่งใด? 
เฉลย 

เมนู Insert > WordArt 
 
4. ปุม              Spelling มีหนาที่อยางไร? 
เฉลย 

Spelling มีหนาที่ในการตรวจสอบการสะกดคํา 
 
5. ปุม               Thesaurus มีหนาที่อยางไร? 
เฉลย 

Thesaurus เปนดิกชันนารีที่แสดงคําศัพทที่เหมือนหรือใกลเคียงกับคําที่ตรวจสอบ 
 
กิจกรรมทายเรื่องท่ี 3.2  การทํางานกับตัวอักษร 
 ใหนักเรียนทําการออกแบบนามบัตรของตัวเองพรอมตกแตงใหมีความเหมาะสมสวยงาม 
 
กิจกรรมทายเรื่องท่ี 3.3  การจัดการภาพวาดและภาพกราฟกในเอกสาร 
 ใหนักเรียนออกแบบแผนพับโดยตกแตงดวยภาพวาดและภาพกราฟก  ซึ่งสามารถออกแบบตามความ
ตองการ  ดังนี ้

- แผนพับแนะนําตัวเอง 
- แผนพับแนะนําสถานที่ทองเที่ยว 
- แผนพับความรูเรื่องโรคภัย 

 
กิจกรรมทายเรื่องท่ี 3.4  การจัดการตาราง 
 ใหนักเรียนทําการสรางตารางเรียนของนักเรียนพรอมออกแบบตารางและตกแตงดวยรูปภาพหรือ
ภาพกราฟกใหสวยงาม 
 
กิจกรรมทายเรื่องท่ี 3.5  การออกแบบและการปรับแตงเคาโครงเอกสาร 
 ใหนักเรียนทําการออกแบบโปสเตอรตามที่นักเรียนสนใจ โดยใชความรูจากเรื่องการออกแบบและการ
ปรับแตงเคาโครงเอกสาร 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เฉลยแบบฝกหัดทายหนวยและคําถามทายเร่ือง 
รายวิชา การพัฒนาหนังสืออิเล็กทรอนิกส 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฝกหัดทายหนวยการเรียนรูที่ 1  หลักการทํางานเบื้องตนของการสื่อสารขอมูล 
จงทําเครื่องหมาย  X  ตัวเลือกที่ถูกตอง 

1.  ขอใดกลาวถึงความหมายของการสื่อสารขอมูลไดถูกตองที่สุด? 
    ก.  การแลกเปล่ียนความคิดเห็น 
    ข.  การถายทอดความรูจากคนหนึ่งไปสูอกีคนหนึ่ง 
    ค.  การสงขาวสารขอมูลตาง  ๆ ใหแกผูรับ 
    ง.  การถายโอนขอมูลระหวางคอมพิวเตอรกับอุปกรณทางคอมพิวเตอร 
 
2.  ขอใด ไมใช องคประกอบของการส่ือสารขอมูล ? 
 ก. Sender 
 ข. Message  
 ค. Produce 
 ง. Protocol 
 
3.  Receiver ในองคประกอบของการส่ือสารขอมูลคืออะไร ? 
 ก. ครูผูสอน 
 ข. เครื่องพิมพ 
 ค. คล่ืนวิทยุ 
 ง. ขอความ 
 
4.  สายโคแอกเชียล  คลื่นไมโครเวฟ  คล่ืนวิทยุ  เปนองคประกอบใดของการสื่อสารขอมูล? 
 ก. Sender 
 ข. Receiver 
 ค. Medium 
 ง. Massage 
 
 
 
 



5.  ขอใดเปนขอมูลขาวสาร ? 
 ก. ตัวเลข 
 ข. รูปภาพ 
 ค. วิดีโอ 
 ง. ถูกทุกขอ 
 
6. โปรโตคอล หมายถึงขอใด ? 
 ก. วิธีหรือกฎท่ีถูกกําหนดข้ึนเพื่อการสื่อสาร 
 ข.  ขอมูลที่สงไปยังผูรับ 
 ค.  ตัวกลางในการโอนถายขอมูล 
 ง.  สัญญาณอิเล็กทรอนิกสที่สงไปยังจุดหมายปลายทาง 
 
7. ขอใด ไมใช อุปกรณที่ใชในการส่ือสารขอมูล ? 
 ก. Server  
 ข. Hub 
 ค. Firewall  
 ง. Router 
 
8. เครื่องคอมพิวเตอรหลัก (Server) มีหนาที่ทําอะไร ? 
 ก. จัดการและควบคุมระบบเครือขายคอมพิวเตอร 
 ข. ขอใชทรัพยากรจากระบบเครือขายคอมพิวเตอร 
 ค. แบงขอมูลออกเปนแพ็กเก็ต 
 ง. ไมมีขอถูก 
 
9.  ขอใดกลาวถูกตองเกี่ยวกับสวิตช หรือ บริดจ ? 
 ก. เปนอุปกรณสําหรับเชื่อมตอเครื่องคอมพิวเตอร และอุปกรณตางๆ เขากับระบบเครือขาย 
 ข. สามารถตรวจสอบขอผิดพลาดของการสงขอมูลได 
 ค. ความเร็วในการสงขอมูลไมไดลดลง 
 ง. ถูกทุกขอ 



 
10.  เราเตอร (Router) เปนอุปกรณที่ทํางานคลายกับอุปกรณใด ? 
 ก. แผนการดเครือขาย 
 ข. รีพีทเตอร 
 ค. สวิตซ 
 ง. ไมมีขอถูก 
 
11.  อุปกรณใดเปรียบเสมือนนักแปลภาษา  โดยทําใหเครือขายที่ใชโปรโตคอลตางชนิดกันสามารถส่ือสารกัน
ได? 
 ก. ฮับ 
 ข. เราเตอร 
 ค. เกตเวย 
 ง. โมเด็ม 
 
12.  รูปแบบทิศทางของการส่ือสารขอมูลมีก่ีทิศทาง ? 
 ก. 2 ทิศทาง   ข. 3 ทิศทาง 
 ค. 4 ทิศทาง   ง.  5 ทิศทาง 
 
13.  ขอใด ไมใช  การสงขอมูลแบบทิศทางเดียว ? 
 ก. การพูดคุยทางโทรศัพท 
 ข. การกระจายเสียงของสถานนีวิทยุ 
 ค. การสงสัญญาณของสถานนีโทรทัศน 
 ง.  การสงขอมูลไปยังเครื่องพิมพ 
 
14.  อุปกรณใดเปนการส่ือสารแบบทิศทางเดียว? 
 ก. เพจเจอร 
 ข. วิทย ุ
 ค. โทรทัศน 
 ง. ถูกทุกขอ 



 
15.  การใชวิทยุส่ือสารแบบผลัดกันพูด  เปนการสงขอมูลแบบใด? 
 ก. Simplex Transmission 
 ข. Half-Duplex-Transmission 
 ค. Full Duplex Transmission 
 ง. Multiplex Transmission 
 
16.  ขอใดคือความหมายของ Half-Duplex-Transmission ? 
 ก. ผูสงมีหนาที่สงขอมูลอยางเดียวและผูรับก็มีหนาที่รับขอมูลอยางเดียว 
 ข. แตละฝายสามารถเปนไดทั้งผูสงและผูรับ แตจะสลับกันทําหนาท่ี 
 ค. ทั้งสองฝายสามารถเปนทั้งผูสงและผูรับขอมูลไดในเวลาเดียวกัน 
 ง.  ไมมีขอถูก 
 
17.  ขอใดไมใช สัญญาณอนาล็อก? 
 ก. เสียงพูด 
 ข. เสียงดนตร ี
 ค. เสียงน้ําตก 
 ง. เสียงท่ีสรางจากคอมพิวเตอร 
 
18.  ขอใดคือความหมาย “สัญญาณที่มีรูปแบบไมตอเนื่อง เปนสัญญาณที่ไมมีในธรรมชาติ  ” ? 
 ก. สัญญาณดิจิตอล 
       ข. สัญญาณอนาล็อก 
       ค. สัญญาณไฟฟา 
       ง. สัญญาณขอมูล 
 
19.  ระบบเลขฐานสอง (Binary) เปนระบบเลขที่มีสัญลักษณเพียงสองตัวคืออะไร ? 
 ก. -1 และ 1    ข. 0 และ 1 
 ค. 1 และ 2    ง. -2 และ 2 
 



20.  ขอใดไมใชประโยชนของการสื่อสารขอมูล ? 
 ก. ความสวยงามของขอมูล 
 ข. ขอมูลมีความถูกตอง 
 ค. ประหยัดตนทุน 
 ง. คนหาขอมูลจากฐานขอมูลขนาดใหญไดรวดเร็ว 
 
แบบฝกหัดทายหนวยการเรียนรูที่ 2 เครือขายคอมพิวเตอร 
จงทําเครื่องหมาย  X  ตัวเลือกที่ถูกตอง 
 
1.  ขอใด ไมใช ความสําคัญของเครือขายคอมพิวเตอร ? 
 ก. ใชงานอุปกรณคอมพิวเตอรรวมกันได 
 ข. เรียกใชขอมูลตางๆ รวมกันได 
 ค. เลนเกมคอมพิวเตอรไดเหมือนจริงมากข้ึน 
 ง. ลดตนทุนในการซื้ออุปกรณ 
 
2.  ระบบเครือขายจะตองประกอบดวยคอมพิวเตอรตอพวงกันต้ังแตก่ีเครื่องข้ึนไป ? 
 ก. 2  เครื่อง 
 ข. 3  เครื่อง 
 ค. 4  เครื่อง 
 ง. 5  เครื่อง 
 
3.  ขอใดควรใชการเชื่อมตอเครือขายคอมพิวเตอรแบบทองถิ่น ? 
 ก. อยูในหองเดียวกัน 
 ข. ภายในตัวอาคารเดียวกัน 
 ค. พ้ืนที่ใกลเคียงกันมีระยะเชื่อมตอไมเกิน 10 กิโลเมตร 
 ง. ถูกทุกขอ 
 
 
 



4.  เครือขายคอมพิวเตอรที่ใหญมากที่สุดคือขอใด ? 
 ก. LAN 
 ข. MAN 
 ค. WAN 
 ง. PAN 
 
5.  การเชื่อมตอระบบเครือขายในขอใด ที่เรียงจากขนาดใหญไปเล็ก ? 
 ก. WAN  LAN  MAN   
 ข. WAN  MAN  LAN 
 ค. MAN  WAN  LAN       
 ง. LAN   MAN  WAN 
 
6.  เครือขาย  MAN หมายถึงขอใด ? 
 ก. เครือขายระดับทองถ่ิน 
 ข. เครือขายระดับเมือง 
 ค. เครือขายระดับประเทศ 
 ง. เครือขายไรสาย 
 
7. เครือขายชนิดใดสามารถสรางไดงายที่สุด และเปนที่นิยมในปจจุบัน ? 
 ก. Local Area Network (LAN) 
 ข. Personal Area Network (PAN) 
 ค. Metropolitan Area Network  (MAN) 
 ง. Wide Area Network (WAN) 
 
8. ขอจํากัดของเครือขายประเภท Local Area Network (LAN)  คือขอใด ? 
 ก. ความเร็วต่ํา 
 ข. การสรางเครือขายซับซอน 
 ค. เชื่อมตอเครือขายยากและซับซอน 
 ง. เชื่อมตอไดในพื้นท่ีท่ีจํากัด 



9. เครือขายชนิดใดสามารถสงขอมูลระหวางกันไดไกลที่สุด ? 
 ก. LAN 
 ข. WAN 
 ค. MAN 
 ง. PAN 
 
10.  ขอใดกลาว ไมถูกตอง เก่ียวกับเครือขายแบบบัส (Bus Network) ? 
 ก. เช่ือมตอยากเนื่องจากมีสายเคเบิลเพียงเสนเดียว 
 ข. ใชสายเคเบิลเปนสายหลักเพียงเสนเดียว 
 ค. ขยายระบบไดงาย 
 ง. เสียคาใชจายนอยที่สุด 
 
11. ขอจํากัดในการเชื่อมตอเครือขายแบบวงแหวน (Ring Network) คือขอใด ? 
 ก. การดูแลรักษาและแกไข 
 ข. สายเคเบิลในการติดต้ัง 
 ค. เนื้อที่ในการติดตั้ง 
 ง. ไมมีขอถูก 
 
12. การเชื่อมตอเครือขายรูปแบบใดที่ตองมีอุปกรณกลางที่เรียกวา ฮับ (Hub) เปนตัวชวย ? 
 ก. Ring Network 
 ข. Bus Network 
 ค. Star Network  
 ง. Hybrid Network 
 
13.  เครือขายแบบใดมีประสิทธิภาพที่สูงในการทํางานบริเวณกวาง ?  
 ก. Ring Network 
 ข. Bus Network 
 ค. Star Network  
 ง. Hybrid Network  



 
14. ขอใดเปนขอดีของการเชื่อมตอเครือขายแบบ Star Network ? 
 ก. สามารถเชื่อมตอหรือรับสงขอมูลกับเครือขายระยะไกล 
 ข. เช่ือมตอคอมพิวเตอรเครื่องใหมทําไดงายและไมกระทบตอเครื่องอ่ืน 
 ค. เสียคาใชจายนอย  
 ง. ถาฮับไมทํางานระบบก็ยังปฏิบัติการตอได 
 
15.  ระบบเครือขายคอมพิวเตอรตางกันอยางไร ? 
    ก. จํานวนเครื่องทีเ่ชื่อมตอ 
    ข. ระยะทางของการเชื่อมตอ 
    ค. ลักษณะการใชงานเครื่องคอมพิวเตอร 
    ง. ถูกทุกขอ 
 
16. ระบบเครือขายไรสาย (Wireless Network)  หมายถึง อะไร ? 
 ก. เครือขาย LAN  ที่ใชสาย UTP ในการเชื่อมตอ 
 ข. เครือขาย WAN ที่ใชสาย UTP ในการเชื่อมตอ 
 ค. ระบบที่ใชคลื่นวิทยุเปนชองทางการสื่อสาร 
 ง.  ระบบที่ใชคล่ืนแมเหล็กเปนชองทางการส่ือสาร 
 
17.  IP Address หมายถึงขอใด? 
 ก.  โปรโตคอลที่ใชในการเชื่อมโยงเครือขายอินเทอรเน็ต 
 ข.  หมายเลขประจําตัวเครื่องคอมพิวเตอรตางๆ ท่ีเช่ือมตออยูในเครือขาย 
 ค.  หมายเลขประจําของเครื่องเซิรฟเวอร 
 ง.  ที่อยูบนอินเทอรเน็ต 
 
 
 
 
 



18.  อุปกรณใดไมสามารถใชรวมกันไดในระบบเครือขาย ? 
 ก. แปนพิมพ 
 ข. เครื่องพิมพ 
 ค. สแกนเนอร 
 ง. ฮารดดิสก 
 
19. นักเรียนใชเครือขายคอมพิวเตอรในการติดตอส่ือสารอยางไร ? 
 ก. พิมพรายงาน 
 ข. นําเสนองาน 
 ค. สงจดหมายอิเล็กทรอนิกส 
 ง. เขียนโปรแกรมคอมพิวเตอร 
 
20. ขอใดคือประโยชนของเครือขายคอมพิวเตอร ? 
 ก. ใชในการติดตอสื่อสารระยะไกล 
 ข. การใชโปรแกรมรวมกัน 
 ค. การใชอุปกรณรวมกัน 
 ง. ถูกทุกขอ 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบฝกหัดทายหนวยการเรียนรูที่ 3 ความรูเบื้องตนเกี่ยวกับหนังสืออิเล็กทรอนิกส 
จงทําเครื่องหมาย  X  ตัวเลือกที่ถูกตอง 
 
1. ขอใดใหความหมายของหนังสืออิเล็กทรอนิกสไดถูกตองที่สุด ? 
 ก. หนังสือที่ประกอบไปดวยขอความ และภาพ 
 ข. หนังสือที่สามารถสั่งพิมพทางเครื่องพิมพได 
 ค. หนังสือรูปแบบไฟลดิจิทัลสามารถเสนอสื่อมัลติมีเดียได 
 ง. หนังสือที่สามารถเปดอานไดเฉพาะเครื่องคอมพิวเตอร 
 
2.  e-Book ยอมาจากคําภาษาอังกฤษในขอใด ? 
 ก. Elearning Book 
 ข. Electronic Book 
 ค. Elephant Book 
 ง. Evolution Book 
 
3.  ขอใด ไมใช ขอแตกตางของหนังสืออิเล็กทรอนิกสกับหนังสือส่ือส่ิงพิมพ ? 
 ก. สามารถพกพาไปไดทุกท่ี 
 ข. ประกอบไปดวยขอความ  รูปภาพ  และเสียง 
 ค.  นําเสนอในรูปแบบไฟลดิจิทัล 
 ง.  จะตองอานผานอุปกรณอิเล็กทรอนิกส 
 
4.  ใครคือผูกอต้ังโครงการ Gutenberg และสรางนวัตกรรมเพ่ือพัฒนาหองสมุดประชาชนในรูปแบบไฟล ? 
 ก. Michael Hart 
 ข. Random House 
 ค. Stephen King 
 ง. Vladimir Putin 
 
 



5.  ขอใดคือหนังสืออิเล็กทรอนิกสเพ่ือการพาณิชยเลมแรก ? 
 ก. หนังสือทองเที่ยว    
 ข. หนังสือพจนานุกรม 
 ค. หนังสือนวนิยาย 
 ง. หนังสือชีวประวัต ิ
 
6.  งานแสดงหนังสืออิเล็กทรอนิกสครั้งแรกที่เมืองเกเธอรเสบิกถูกจัดข้ึนในป ค.ศ.ใด ? 
 ก. 1971    ข. 1981 
 ค. 1988    ง. 1998 
 
7.  โปรแกรมใดที่ใชในการอานหนังสืออิเล็กทรอนิกส ? 
 ก. Adobe After Effects 
 ข. Adobe Audition 
 ค. Microsoft Reader  
 ง. Microsoft Report Viewer 
 
8. อุปกรณใดที่ใชในการอานหนังสืออิเล็กทรอนิกส ? 
 ก. คอมพิวเตอร    
 ข. สมารทโฟน 
 ค. แท็บแล็ต 
 ง. ถูกทุกขอ 
 
9.  โปรแกรม Adobe Acrobat Reader  เปนซอฟตแวรที่ใชในการอานไฟลนามสกุลใด ? 
 ก.  .pdf    ข.  .prg 
 ค.  .htm    ง.   .txt 
 
 
 
 



10.  Microsoft  Reader เก่ียวของกับหนังสืออิเล็กทรอนิกสอยางไร ? 
 ก.  เปนซอฟตแวรสําหรับการอาน 
 ข.  เปนซอฟตแวรสําหรับการเขียน 
 ค.  เปนซอฟตแวรสําหรับการออกแบบ 
 ง.  เปนซอฟแวรสําหรับการถอดรหัส  
 
11.  อุปกรณใดตอไปนี้ ไม สามารถอานหนังสืออิเล็กทรอนิกสได ? 
 ก. Soft Book 
 ข. PDA 
 ค. Tablet 
 ง. Telephone 
 
12.  ขอใดตอไปนี้คืออุปกรณสําหรับใชอานหนังสืออิเล็กทรอนิกสที่ถูกพัฒนาข้ึนโดย IDEO and Lunar ? 
 ก. Rocket eBook 
 ข. Soft Book 
 ค. Palm 
 ง. Tablet eBook 
 
13.  Adobe Acrobat Reader จัดเปนองคประกอบใดในการเปดอาน e-Book ? 
 ก. Hardware 
 ข. Software 
 ค. Reader 
 ง. ถูกทุกขอ 
 
14. ขอใดกลาวไมถูกตองเก่ียวกับหนังสืออิเล็กทรอนิกส ? 
 ก. พกพาไปไดทุกที ่
 ข. เปดอานขอมูลผานเครื่องมืออิเล็กทรอนิกส 
 ค. ตนทุนในการผลิตสูงกวาหนังสือท่ัวไป 
 ง. สามารถสรางใหมีภาพเคล่ือนไหวได 



15. ขอใดเปนความสามารถของหนังสืออิเล็กทรอนิกสที่มีเหมือนกับหนังสือทั่ว  ๆไป ? 
 ก. นําเสนอขอมูลเสียงได 
 ข. นําเสนอขอมูลแบบขอความและรูปภาพได 
 ค. นําเสนอการเชื่อมโยงไปยังขอมูลหนาอื่นๆ ได 
 ง. นําเสนอขอมูลภาพเคล่ือนไหว หรือภาพวิดีโอได 
 
16. หนังสืออิเล็กทรอนิกสนิกสมีสวนประกอบใดที่ตางไปจากหนังสือธรรมดาทั่วไป ? 
 ก.ขอความ 
 ข.ภาพประกอบ 
 ค.จุดเช่ือมโยง 
 ง.หนาหนังสือ 
 
17. ขอใดตอไปนี้ที่เปนขอดีของหนังสืออิเล็กทรอนิกสสําหรับผูพิการทางสายตามากที่สุด ? 
 ก. ดาวนโหลดหนังสืออิเล็กทรอนิกสไดงายและรวดเร็ว 
 ข. ราคาถูกกวาหนังสือปกติทั่วไป 
 ค. มีโปรแกรมสําหรับอานออกเสียงได 
 ง. สามารถชําระเงินแบบออนไลนผานบัตรเครดิตได 
 
18. ขอใดเปนขอดีของหนังสืออิเล็กทรอนิกส ? 
 ก. ราคาถูกกวาหนังสือปกติทั่วไป 
 ข. มีการคุมครองและปองกันดานลิขสิทธิ ์
 ค. ประหยัดทรัพยากร 
 ง. ถูกทุกขอ 
 
19.  ขอใด ขอจํากัด ของหนังสืออิเล็กทรอนิกสในเชิงพาณิชย ? 
 ก. มีขนาดไฟลที่เล็ก 
 ข. ราคาถูกกวาหนังสือปกติ 
 ค. สะดวกในการชําระเงิน 
 ง. การกระจายสินคางาย 



20. หนังสืออิเล็กทรอนิกสที่เผยแพรในอินเทอรเน็ตมีขอจํากัดอยางไรบาง ? 
 ก. ตองใชเครื่องมืออิเล็กทรอนิกสในการอาน 
 ข. การอานตองเชื่อมตออินเทอรเน็ต 
 ค. ไมสามารถคัดลอกหรือพิมพหนังสือไดหากผูเขียนไมอนุญาต 
 ง.  ถูกทุกขอ 
 
 
คําถามทายเรื่องท่ี 4.1 การติดตั้งโปรแกรม Fresh Flash Catalog 
จงตอบคําถามตอไปนี้  โดยการเติมคําตอบลงในชองวางใหถูกตอง 
1. โปรแกรม Fresh Flash Catalog  เหมาะสมในการสรางผลงานในรูปแบบใด เพราะเหตุผลใด ? 
เฉลย 

Fresh Flash Catalog เหมาะสําหรับใชในการสรางเอกสารอิเล็กทรอนิกส หรือ e-Books เพราะ
สามารถที่จะสราง e-Books ที่มีคุณภาพไดในเวลาอันรวดเร็ว  มีการสนับสนุน ActionScript ข้ันสูง และ
สามารถเพ่ิมมัลติมีเดียตางๆ เชน เพลง วิดีโอ ไวในหนาเอกสารได  อีกทั้งงายตอการใชงาน 
 
2.  นักเรียนสามารถดาวนโหลดโปรแกรม Fresh Flash Catalog มาทดลองใชได  โดยเขาไปที่เว็บไซตใด ? 
เฉลย 

http://www.freshcatalog.com/download 
 
3.  จากรูปภาพดานลางคือขั้นตอนใดในการติดต้ังโปรแกรม และมีความสําคัญอยางไร จงอธิบาย ? 
 
 
 
 
เฉลย 

เปนข้ันตอนในการกําหนดตําแหนงการติดตั้ง  เพ่ือเลือก Folder ในการติดตั้ง  ซึ่งจะทําใหผูใช
โปรแกรมทราบวา  ตําแหนงเมนูเริ่มตนจะถูกต้ังคาไวที่ Folder ตามที่กําหนด 
 
 



4.  เหตุใดจึงคลิกเลือกที่ Create a desktop icon ในขั้นตอนการติดต้ังโปรแกรม จงอธิบาย ? 
เฉลย 

เพ่ือกําหนดใหมีการสรางไอคอนของโปรแกรม Fresh Flash Catalog  ที่หนา Desktop บนหนาจอ
คอมพิวเตอร 
 
5.  นักเรียนสามารถเปดเขาใชงานโปรแกรม  Fresh Flash Catalog  ไดดวยวิธีใดบาง ? 
เฉลย 

- ดับเบิลคลิกที่ไอคอน Fresh Flash Catalog  
- คลิกที่ปุม Start > All Programs > Fresh Flash Catalog > Fresh Flash Catalog 

 
คําถามทายเรื่องท่ี 4.2 แนะนําโปรแกรม Fresh Flash Catalog 
จงตอบคําถามตอไปนี้  โดยการเติมคําตอบลงในชองวางใหถูกตอง 
1.  จงอธิบายหนาที่ของ Menu Bar  ในโปรแกรม Fresh Flash Catalog ? 
เฉลย 

แถบที่แสดงกลุมเมนูคําส่ังตางๆ ซึ่งรวบรวมไวเปนหมวดหมู และในแตละเมนูจะมีเมนูยอยตาง  ๆ
 
2.  จงอธิบายหนาที่ของ Work Area ในโปรแกรม Fresh Flash Catalog ? 
เฉลย 

พ้ืนที่ในการทํางานของโปรแกรม Fresh Flash Catalog 
 
3.  Page Properties  คือชุดคําส่ังอะไร ? 
เฉลย 

Page Properties คือสวนของชุดคําส่ังเพื่อใชกําหนดคุณสมบัติตางๆ ใหกับหนาเอกสาร 
 
4.               คือเครื่องมือใด  และมีหนาที่อะไร ?  
เฉลย 

New Project  คือเครื่องมือสําหรับสรางงานใหม 
 
 



 
5.               คือเครื่องมือใด  และมีหนาที่อะไร ? 
เฉลย 

Save Project  คือเครื่องมือที่ใชสําหรับบันทึกงาน 
 
6.               คือเครื่องมือใด  และมีหนาที่อะไร ?  
เฉลย 

First Page  คือเครื่องมือที่เม่ือคลิกแลวจะไปยังหนาแรกของเอกสารที่สราง 
 
7.  เครื่องมือที่ใชสําหรับเพ่ิมรูปภาพเขามาใชงาน  เรียกวาอะไร ? 
เฉลย 

New Image Layer 
 
8.  เม่ือบันทึกไฟลงานโปรแกรม Fresh Flash Catalog จะเปนไฟลนามสกุลอะไร ?  
เฉลย 

.FCF 
 
9.  หากตองการบันทึกไฟลงานใหมโดยไมใหบันทึกซ้ําไฟลเดิม จะตองใชคําส่ังใด ?  
เฉลย 

คําส่ังเมนู  File > Save Project As… 
 
คําถามทายเรื่องท่ี 4.3 การกําหนดคุณสมบัติตางๆ ของหนาเอกสาร 
จงตอบคําถามตอไปนี้  โดยการเติมคําตอบลงในชองวางใหถูกตอง 
1.  คําส่ังที่ใชในการเพิ่มหนาเอกสารอิเล็กทรอนิกสคืออะไร ? 
เฉลย 
เมนู Page > New Page (at the end) หรือคลิก             New Page (at the end) ที่หนาตาง Page 
Properties 
 
 



 
2.                  คือเครื่องมือใด  และมีหนาที่อะไร  ?  
เฉลย 

คือเครื่องมือ  Delete Page  และมีหนาที่ลบหนาเอกสารหนาใดหนาหนึ่งทิ้ง 
 
3.                 แตกตางกับ                 หรือไม  อยางไร  ? 
เฉลย 

แตกตาง   คือ             ใชสําหรับเพิ่มหนาเอกสาร  สวน               เปนการแทรกหนาเอกสาร 
 
4.  นักเรียนคลิกเลือกที่ชอง                                          เพ่ือวัตถุประสงคอะไร ? 
เฉลย 

เพ่ือกําหนดใหมีการใชงานหนาตนแบบเอกสาร 
 
5.  หากนักเรียนตองการสรางหนาเอกสารใหมีลักษณะโปรงใสจะตองใชคําส่ังหรือเครื่องมือใด ? 
เฉลย 

คลิกที่ชอง Transparent Page 
 
6. หนาเอกสารที่มีการใชคําส่ัง Use Template Page อยูกอนแลว จะสามารถเปลี่ยนไปใชชอง Transparent 
Page ไดดวยวิธีใด ? 
เฉลย 

ใหคลิกเครื่องหมายถูกตองหนาคําส่ัง Use Template Page ออก  แลวคอยคลิกเลือกเครื่องหมาย
ถูกตองหนาคําส่ัง Transparent Page 
 
กิจกรรมทายเรื่องท่ี 4.4 การแทรกขอความและการตกแตงรูปวาด 
 ใหนักเรียนออกแบบหนาปกหนังสืออเิล็กทรอนิกสพรอมต้ังชื่อตามที่นักเรียนสนใจหรือตองการจะทํา 
โดยใชขอความและตกแตงรูปวาดใหเหมาะสมสวยงาม 
 
 
 



กิจกรรมทายเรื่องท่ี 4.5 การนําไฟลงานรูปแบบตางๆ เขามาใชงาน 
 ใหนักเรียนสรางหนาเอกสารอิเล็กทรอนิกส  โดยใหแทรกไฟลตางๆ ดังตอไปนี ้

1. รูปภาพ 
2. OLE 
3. Flash 
4. Video 
5. เสียง 

กิจกรรมทายเรื่องท่ี 4.6 การกําหนดการเช่ือมโยงใหกับหนาเอกสารและวัตถ ุ
 ใหนักเรียนสรางหนาเอกสารจํานวน 3 หนา จากการทําการสรางการเชื่อมโยงระหวางหนาเอกสารและ
การเชื่อมโยงเว็บไซตใหถูกตอง 

กิจกรรมทายเรื่องท่ี 4.7 การสรางเอกสารอิเล็กทรอนิกสจากไฟล PDF 
 ใหนักเรียนทําการแปลงไฟล PDF ใหเปนเอกสารอิเล็กทรอนิกสและตกแตงใหสวยงาม 

กิจกรรมทายเรื่องท่ี 4.8 การใช ActionScript ในหนาเอกสาร 
 ใหนักเรียนทําการสรางหนาเอกสารอิเล็กทรอนิกส  จากนั้นแทรก ActionScript เพ่ือควบคุมวัตถุใน
หนาเอกสาร 
 
คําถามทายเรื่องท่ี 4.9 การ Export ไฟล 
จงตอบคําถามตอไปนี้  โดยการเติมคําตอบลงในชองวางใหถูกตอง 

1.  จงอธิบายข้ันตอนการ Export ไฟลเปนรูปภาพ ? 
เฉลย 

เมนู File > Export Active Page 
 
2.  จงอธิบายข้ันตอนการ Export ไฟลเปนรูปแบบเว็บ HTML ? 
เฉลย 

เมนู File > Export To Flash SWF For Web หรือกด F7 

 



3.  การ Export ไฟลแบบ exe มีขอดีอยางไร ? 
เฉลย 

ทําใหเราไมจําเปนตองใชโปรแกรมเฉพาะในการแสดงผลของไฟล เพราะ Windows สามารถแสดงผล
ไฟลแบบ exe ได 
4.  หากกด F8 บนแปนพิมพ  จะเปนการใชคําสั่งใด ? 
เฉลย 

คือการใชคําส่ัง Export Active Page  (ซึ่งเปนการ Export ไฟลแบบ exe) 
 
5.  ในข้ันตอนการ Export ไฟล เม่ือปรับคา Quality เพิ่มสูงขี้น หนังสืออิเล็กทรอนิกสที่ไดจะเปนอยางไร ? 
เฉลย 

หนังสืออิเล็กทรอนิกสที่ไดจะมีความละเอียดเพ่ิมขึ้น (เราสามารถเพ่ิมความละเอียดใหกับหนาเอกสาร
ไดโดยปรับคา Quality) 
 

6.              คือเครื่องมือใดและทําหนาที่อะไรในโปรแกรมอานหนังสืออิเล็กทรอนิกส Fresh Flash Catalog ? 
เฉลย 

full screen คือเครื่องมือที่กําหนดใหหนาเอกสารอิเล็กทรอนิกสมีขนาดเต็มหนาจอ 
 
7.              คือเครื่องมือใดและทําหนาที่อะไรในโปรแกรมอานหนังสืออิเล็กทรอนิกส Fresh Flash Catalog ? 
เฉลย 

print คือเครื่องมือที่ใชส่ังพิมพ (print) เอกสารอิเล็กทรอนิกส 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


