
มาตรฐานการเรียนรู
ง 3.1  เขาใจ  เห็นคุณคา  และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูล  

 การเรียนรู  การส่ือสาร  การแกปญหา  การทํางาน  และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ  
       ประสิทธิผล  และมีคุณธรรม

ตัวชี้วัด
ง  3.1   ป.6/4  การนําเสนอขอมูลในรูปแบบท่ีเหมาะสมโดยเลือกใชซอฟตแวรประยุกต

1. บอกประโยชนของโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลไดถูกตอง  (K)
2. ใชสวนประกอบตาง ๆ  ของหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลไดเหมาะสม  (P)
3. เห็นประโยชนของโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล (A)

โปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลมีลักษณะเหมือนแผนกระดาษท่ีสามารถเขียนขอความ สราง
กราฟ สรางตาราง สรางแผนภาพและรูปภาพลงไปได ชวยคํานวณตัวเลข วิเคราะขอมูลและวางแผน
ขอมูลได การศึกษาสวนประกอบของหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล จะชวยใหใชงาน
โปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลไดอยางมีประสิทธิภาพ

1. ประโยชนของโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล
2. สวนประกอบของหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล

หนวยการเรียนรูท่ี  9  คอมพิวเตอร

แผนการจัดการเรียนรูท่ี 65
รูจักโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล

ช้ันประถมศึกษาปที่ 6 เวลา 1 ช่ัวโมง

มาตรฐานการเรียนรู/ตัวช้ีวัด

สาระสําคัญ

สาระการเรียนรู

จุดประสงคการเรียนรูสูตัวช้ีวัด



   มุงม่ันในการทํางาน
   ตัวช้ีวัดท่ี 6.2  ทํางานดวยความเพียรพยายามและอดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย

ความสามารถในการใชเทคโนโลยี

 การติดบัตรคําช่ือสวนประกอบของหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล

 สวนประกอบหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลแตละรุนจะแตกตางกันหรือไม  
อยางไร

1. ใหนักเรียนสังเกตภาพกราฟ หรือตาราง หรือแผนภูมิท่ีสรางดวยโปรแกรมไมโครซอฟตเอก
ซเซล ท่ีนํามาจากเว็บไซตทรูปลูกปญญา: www.trueplookpanya.com ในคลังความรูวิชาการงานอาชีพ
และเทคโนโลยี (ภาพท่ี 1) และภาพกราฟ หรือตาราง หรือแผนภูมิท่ีเขียนดวยดินสอและระบายสี (ภาพท่ี
2) แลวรวมกันแสดงความคิดเห็น โดยครูใชคําถาม ดังนี้

 กราฟหรือตาราง หรือแผนภูมิในภาพท่ี 1 มีลักษณะเปนอยางไร 
(ตัวอยางคําตอบ ทําดวยคอมพิวเตอรและพิมพออกมาทางเคร่ืองพิมพ)

 กราฟหรือตาราง หรือแผนภูมิในภาพท่ี 2 มีลักษณะเปนอยางไร 
(ตัวอยางคําตอบ เขียนดวยดินสอและระบายสี)

 ถาตองการใหกราฟหรือตาราง หรือแผนภูมิเรียบรอย สวยงาม และนาสนใจ 
นักเรียนจะเลือกนําเสนอตามภาพใด (ตัวอยางคําตอบ ภาพที่ 1)

ช้ินงานหรือภาระงาน (หลักฐาน  รองรอยแสดงความรู)

คําถามทาทาย

 การจัดกิจกรรมการเรียนรู

    คุณลักษณะอันพึงประสงค
                                                     

      สมรรถนะสําคัญของผูเรียน



2. ใหนักเรียนศึกษาเนื้อหา เรื่อง การนําเสนอขอมูลโดยใชโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล 
และสวนประกอบของหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล จากชองทรูวิช่ันส : TVS 
แลวรวมกันแสดงความคิดเห็นโดยครูใชคําถาม ดังนี้
 โปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลมีลักษณะอยางไร (ตัวอยางคําตอบ เหมือนแผน

กระดาษ)
 โปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลมีประโยชนอยางไร (ตัวอยางคําตอบ ใชเขียน

ขอความ สรางกราฟ สรางตาราง สรางแผนภาพและรูปภาพลงไปได ชวยคํานวณตัวเลข วิเคราะหขอมูล
และวางแผนขอมูล)

 สวนประกอบของหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลมีอะไรบาง 
(ตัวอยางคําตอบ แถบแสดงชื่อเร่ือง ปุมควบคุมการยอขยายหนาตาง แถบเมนู แถบเคร่ืองมือ 
ชองใสสูตร เซลล สดมภหรือคอลัมน แถวหรือบรรทัด ชื่อแผนชีต แถบสถานะ แถบเลื่อน)

3. ครูติดโปสเตอรจําลองหนาตางของโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลไวบนกระดาน และติด
บัตรคําช่ือสวนประกอบของหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล ท่ีนํามาจากเว็บไซตทรูปลูก
ปญญา : www.trueplookpanya.com ในคลังความรูวิชาการงานอาชีพและเทคโนโลย ีไวปะปนกันขาง
แผนโปสเตอร จากนั้นครูสุมเลือกตัวแทนนักเรียน 11 คน ออกมาติดบัตรคําช่ือสวนประกอบของ
หนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลในหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลจําลองใหถูกตอง
พรอมอธิบายประโยชนของสวนประกอบนั้น

4. ใหนักเรียนรวมกันสนทนาแลกเปล่ียนความคิดเห็นวาการติดบัตรคําช่ือสวนประกอบของ
หนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล และการอธิบายประโยชนของเพ่ือนแตละคนถูกตองเหมาะ
สมหรือไม ถาไมเหมาะสมควรปรับเปล่ียนอยางไร

5. ใหนักเรียนรวมกันแสดงความคิดเห็น โดยครูใชคําถามทาทาย  ดังนี้
 สวนประกอบหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลแตละรุนจะแตกตางกันหรือ

ไม  อยางไร
6. ใหนักเรียนรวมกันสรุปความรู ดังนี้ 

 โปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลใชเขียนขอความ สรางกราฟ สรางตาราง 
สรางแผนภาพและรูปภาพลงไปได ชวยคํานวณตัวเลข วิเคราะหขอมูลและวางแผนขอมูลได 
การจะใชงานโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล ตองศึกษาสวนประกอบของหนาตางโปรแกรมไมโคร
ซอฟตเอกซเซลใหเขาใจ



 ใหนักเรียนรวมกันตอบคําถามทาทายอยางอิสระโดยไมเนนถูกผิด แตตองอธิบายเหตุผลได

1. ภาพกราฟ หรือตาราง หรือแผนภูมิท่ีสรางดวยโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล จากเว็บไซต
ทรูปลูกปญญา: www.trueplookpanya.com ในคลังความรูวิชาการงานอาชีพและเทคโนโลยี
และภาพกราฟ หรือตาราง หรือแผนภูมิท่ีเขียนดวยดินสอและระบายสี 

2. แผนโปสเตอรจําลองหนาตางของโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล จากเว็บไซตทรูปลูก
ปญญา: www.trueplookpanya.com ในคลังความรูวิชาการงานอาชีพและเทคโนโลยี

3. บัตรคําช่ือสวนประกอบของหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล ไดแก

 
1. วิธีการวัดและประเมินผล

 สังเกตพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรมของนักเรียน
2. เคร่ืองมือ

 แบบสังเกตพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรม  
3. เกณฑการประเมิน

 การประเมินพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรม 
     ผานตั้งแต 2 รายการ ถือวา ผาน 
     ผาน     1 รายการ ถือวา ไมผาน

การวัดและประเมินผลการเรียนรู

สื่อการเรียนรู

การจัดบรรยากาศเชิงบวก

แถบแสดงช่ือเรื่อง ปุมควบคุม แถบเมนู แถบเครื่องมือ

ชองใสสูตร เซลล สดมภ แถว

ช่ือแผนชีต แถบสถานะ แถบเล่ือน
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_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
__________________________________________________________

ลงชื่อ__________________________(ผูบริหารสถานศึกษา)
             (นางสาวชญาภา  หวลหอม)
         _________/________/________

ขอเสนอแนะของผูบริหารสถานศึกษา



ผลการจัดการเรียนการสอน
________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
________________________________________________________________________

ปญหา/อุปสรรค
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
______________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
________________________________________________________________________

 แนวทางแกไข
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
________________________________________________________________________

         ลงชื่อ__________________________(ผูบันทึก)
                 (นางสาวพิชญาภรณ  เพ่ิมพูล)

                                _________/________/_______

บันทึกหลังการสอน


