
 
 
 
 
 
 

 
 
 
มาตรฐานการเรียนรู 
 ง 3.1  เขาใจ  เห็นคุณคา  และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูล   
   การเรียนรู  การส่ือสาร  การแกปญหา  การทํางาน  และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ           
ประสิทธิผล  และมีคุณธรรม 
ตัวชี้วัด 
 ง  3.1   ป.6/4  การนําเสนอขอมูลในรูปแบบท่ีเหมาะสมโดยเลือกใชซอฟตแวรประยุกต 
 
 
 
 1. บอกประโยชนของโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลไดถูกตอง  (K) 
 2. ใชสวนประกอบตาง ๆ  ของหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลไดเหมาะสม  (P) 
 3. เห็นประโยชนของโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล (A) 
 
 
 
 โปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลมีลักษณะเหมือนแผนกระดาษท่ีสามารถเขียนขอความ สราง
กราฟ สรางตาราง สรางแผนภาพและรูปภาพลงไปได ชวยคํานวณตัวเลข วิเคราะขอมูลและวางแผน
ขอมูลได การศึกษาสวนประกอบของหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล จะชวยใหใชงาน
โปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลไดอยางมีประสิทธิภาพ 
 
 
  
  1. ประโยชนของโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล 
  2. สวนประกอบของหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล 
 
 

หนวยการเรียนรูท่ี  9  คอมพิวเตอร 
แผนการจัดการเรียนรูท่ี 65 

รูจักโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล 
ช้ันประถมศึกษาปที่ 6 เวลา 1 ช่ัวโมง 

มาตรฐานการเรียนรู/ตัวช้ีวัด 
 

สาระสําคัญ 

สาระการเรียนรู 

จุดประสงคการเรียนรูสูตัวช้ีวัด 



 
    มุงม่ันในการทํางาน 

    ตัวช้ีวัดท่ี 6.2  ทํางานดวยความเพียรพยายามและอดทนเพ่ือใหงานสําเร็จตามเปาหมาย 
 
 
 ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 

 
 
 
  การติดบัตรคําช่ือสวนประกอบของหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล 
 
 
 
 
  สวนประกอบหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลแตละรุนจะแตกตางกันหรือไม  
อยางไร 
 
 
 

1. ใหนักเรียนสังเกตภาพกราฟ หรือตาราง หรือแผนภูมิท่ีสรางดวยโปรแกรมไมโครซอฟต
เอกซเซล ท่ีนํามาจากเว็บไซตทรูปลูกปญญา: www.trueplookpanya.comในคลังความรูวิชาการงาน
อาชีพและเทคโนโลย ี(ภาพท่ี 1) และภาพกราฟ หรือตาราง หรือแผนภูมิท่ีเขียนดวยดินสอและระบายสี 
(ภาพท่ี 2) แลวรวมกันแสดงความคิดเห็น โดยครูใชคําถาม ดังนี้ 
   กราฟหรือตาราง หรือแผนภูมิในภาพท่ี 1 มีลักษณะเปนอยางไร  
(ตัวอยางคําตอบ ทําดวยคอมพิวเตอรและพิมพออกมาทางเคร่ืองพิมพ) 
   กราฟหรือตาราง หรือแผนภูมิในภาพท่ี 2 มีลักษณะเปนอยางไร  
(ตัวอยางคําตอบ เขียนดวยดินสอและระบายสี) 
   ถาตองการใหกราฟหรือตาราง หรือแผนภูมิเรียบรอย สวยงาม และนาสนใจ 
นักเรียนจะเลือกนําเสนอตามภาพใด (ตัวอยางคําตอบ ภาพที่ 1) 

ช้ินงานหรือภาระงาน (หลักฐาน  รองรอยแสดงความรู) 

คําถามทาทาย 

 การจัดกิจกรรมการเรียนรู 

    คุณลักษณะอันพึงประสงค 
                                                      

      สมรรถนะสําคัญของผูเรียน 



2. ใหนักเรียนศึกษาเนื้อหา เรื่อง การนําเสนอขอมูลโดยใชโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล 
และสวนประกอบของหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล จากชองทรูวิช่ันส : TVS 
แลวรวมกันแสดงความคิดเห็นโดยครูใชคําถาม ดังนี้ 

   โปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลมีลักษณะอยางไร (ตัวอยางคําตอบ เหมือน
แผนกระดาษ) 
   โปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลมีประโยชนอยางไร (ตัวอยางคําตอบ ใชเขียน
ขอความ สรางกราฟ สรางตาราง สรางแผนภาพและรูปภาพลงไปได ชวยคํานวณตัวเลข วิเคราะหขอมูล
และวางแผนขอมูล) 
   สวนประกอบของหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลมีอะไรบาง  
(ตัวอยางคําตอบ แถบแสดงชื่อเร่ือง ปุมควบคุมการยอขยายหนาตาง แถบเมน ูแถบเคร่ืองมือ  
ชองใสสูตร เซลล สดมภหรือคอลัมน แถวหรือบรรทัด ชื่อแผนชีต แถบสถานะ แถบเลื่อน) 
 3. ครูติดโปสเตอรจําลองหนาตางของโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลไวบนกระดาน และติด
บัตรคําช่ือสวนประกอบของหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล ท่ีนํามาจากเว็บไซตทรูปลูก
ปญญา : www.trueplookpanya.com ในคลังความรูวิชาการงานอาชีพและเทคโนโลย ีไวปะปนกันขาง
แผนโปสเตอร จากนั้นครูสุมเลือกตัวแทนนักเรียน 11 คน ออกมาติดบัตรคําช่ือสวนประกอบของ
หนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลในหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลจําลองใหถูกตอง
พรอมอธิบายประโยชนของสวนประกอบนั้น 
 4. ใหนักเรียนรวมกันสนทนาแลกเปล่ียนความคิดเห็นวาการติดบัตรคําช่ือสวนประกอบของ
หนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล และการอธิบายประโยชนของเพ่ือนแตละคนถูกตอง
เหมาะสมหรือไม ถาไมเหมาะสมควรปรับเปล่ียนอยางไร 
 5. ใหนักเรียนรวมกันแสดงความคิดเห็น โดยครูใชคําถามทาทาย  ดังนี ้
   สวนประกอบหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลแตละรุนจะแตกตางกัน
หรือไม  อยางไร 
 6. ใหนักเรียนรวมกันสรุปความรู ดังนี ้ 
   โปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซลใชเขียนขอความ สรางกราฟ สรางตาราง  
สรางแผนภาพและรูปภาพลงไปได ชวยคํานวณตัวเลข วิเคราะหขอมูลและวางแผนขอมูลได  
การจะใชงานโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล ตองศึกษาสวนประกอบของหนาตางโปรแกรม
ไมโครซอฟตเอกซเซลใหเขาใจ 
 
 
 



 
 
  ใหนักเรียนรวมกันตอบคําถามทาทายอยางอิสระโดยไมเนนถูกผิด แตตองอธิบายเหตุผลได 
 
 

1. ภาพกราฟ หรือตาราง หรือแผนภูมิท่ีสรางดวยโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล จาก
เว็บไซตทรูปลูกปญญา: www.trueplookpanya.comในคลังความรูวิชาการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
และภาพกราฟ หรือตาราง หรือแผนภูมิท่ีเขียนดวยดินสอและระบายสี  
 2. แผนโปสเตอรจําลองหนาตางของโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล จากเว็บไซตทรูปลูก
ปญญา: www.trueplookpanya.comในคลังความรูวิชาการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
 3. บัตรคําช่ือสวนประกอบของหนาตางโปรแกรมไมโครซอฟตเอกซเซล ไดแก 
 

 
 
 
 
  

1. วิธีการวัดและประเมินผล 
   สังเกตพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรมของนักเรียน 
 2. เคร่ืองมือ 
   แบบสังเกตพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรม   
 3. เกณฑการประเมิน 
   การประเมินพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรม  
        ผานตั้งแต 2 รายการ ถือวา ผาน  
        ผาน      1 รายการ ถือวา ไมผาน 
 
 
 

การวัดและประเมินผลการเรียนรู 

สื่อการเรียนรู 

การจัดบรรยากาศเชิงบวก 

แถบแสดงช่ือเรื่อง ปุมควบคุม แถบเมน ู แถบเครื่องมือ 

ชองใสสูตร เซลล สดมภ แถว 

ช่ือแผนชีต แถบสถานะ แถบเล่ือน 



 
 
________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 
 
    ลงชื่อ__________________________(ผูบริหารสถานศึกษา) 
                 (นางสาวชญาภา  หวลหอม) 
             _________/________/________ 
 

 

ขอเสนอแนะของผูบริหารสถานศึกษา 



 
 

 
ผลการจัดการเรียนการสอน 
________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________ 
 
ปญหา/อุปสรรค 
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________ 
 
 แนวทางแกไข 
________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________ 
 

         ลงชื่อ__________________________(ผูบันทึก) 
                      (นางสาวพิชญาภรณ  เพ่ิมพูล) 
                                    _________/________/_______ 

บันทึกหลังการสอน 


